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Postanowienia ogolne

§1
Instrukcja ustala tryb i okresla zasady obowiazujace jednostki organizacyjne
przedsiebiorstwa spotki ZREM-BUD Sp. z 0.0. przy zamawianiu dostaw, robot i ustug
oraz zatwierdzaniu cen, zwana dalej ,Instrukcjg’.
Postanowien /nstrukcji nie stosuje sig do zbywania sktadnikow ujetych w ewidencji
srodkow trwatych w rozumieniu przepisébw o rachunkowosci, ktére to zasady sg
okreslone w odrebnym regulaminie.

§2

Przedmiotem Instrukcji sg zagadnienia dotyczace:

1)
2)

3)
4)

Zamowien realizowanych w trybie przetargowym,
Zamoéwien realizowanych w trybie pozaprzetargowym w formie:
a. Negocjacji bez ogtoszenia,
b. Zamaéwienia z wolnej reki,
c. Zakupy przez platforme zakupows,
Zatwierdzania cen dostaw, robét i ustug,
Podziatu kompetencji przy realizacji poszczegdinych rodzajow zamaowien.

§3

llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1

2)
3)

4)
5)
6)

)

zamawiajacym lub Spélce — nalezy przez to rozumie¢ ZREM-BUD Sp. z o.0.
z siedzibg w Dabrowie Gorniczej,

cenie — nalezy przez to rozumieé ceng, ceneg urzedowag lub stawke taryfowa,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds. Przetargéw powotywang celem
przeprowadzenia przetargéw w zakresie unormowanym Instrukcja.

emitencie — nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjna Spotki uprawniong na
mocy Instrukcji do wystawiania zamowien, zlecen lub sporzadzania umow.
emitowaniu zamoéwieri lub zlecern - nalezy przez to rozumiec sktadanie ich
u dostawcow i wykonawcow w imieniu Spotki w trybie okreslonym w Instrukcyi.
zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia dostaw, zlecenia robét lub ustug
badz umowy dotyczace przedmiotowych dostaw, robot lub ustug,

specyfikacji lub SIWZ — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia — zatgcznik nr 1 do Instrukgji.

oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, a takze zawigzane przez
wskazane podmioty konsorcjum, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyla
oferte lub zawarta umowe w sprawie udziatu w przetargu o zamowienie.

§4
Dyrektor Techniczny i podlegli mu pracownicy przygotowuja, koordynuja i nadzorujg
catos¢ zagadnien zwigzanych z przeprowadzanymi postepowaniami przetargowymi.
W przypadku nieobecnoéci Dyrektora Technicznego lub braku osoby petnigce] tej
funkcje, cato$¢ postepowania zgodnie z niniejszym dokumentem prowadzi Szef
Marketingu i Zaopatrzenia lub Szef Przygotowania Produkcji i Rozliczen zgodnie
z zakresem swoich kompetencii.



§5
Dyrektor Techniczny kieruje do Zarzadu wnioski we wszystkich sprawach dotyczgcych
procedur przetargowych. Whioski przygotowujg dyrektorzy pionéw lub Kierownicy jednostek
organizacyjnych Spétki, zainteresowani danym zaméwieniem.
Wszystkie wnioski kierowane do Zarzadu przektadane sg do Biura Zarzadu w celu ich
opracowania na najblizsze posiedzenie Zarzgdu Spotki.

§6
Wszystkie osoby, ktére w zawigzku z wykonywaniem obowigzkéw zawodowych maja
dostep do materiatow zwiazanych z prowadzonymi lub przygotowanymi procedurami
przetargowymi, sa zobowiazani do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktére
powzieli przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych z tym zwigzanych.

il Emitenci zamoéwien

§7
1. Emitowaniem zamowier i sporzadzaniem projektéw uméw na dostawy, roboty i ustugi
W zakresie przypisanych zadan, zajmujg sie nizej wyszczegolnione jednostki
organizacyjne:
1) Biuro Zarzadu
2) Szef Stuzb Ekonomiczno-Finansowych lub Gtéwny Ksiegowy
3) Dziat Marketingu
4) Dziat Zaopatrzenia
5) Dziat Przygotowania Produkgji
2. Poza jednostkami okreslonymiw ust.1, inne jednostki organizacyjne nie sg uprawnione
do wystawiania zaméwien oraz sporzadzania umow | w przedmiocie zakresu swojego
dziatania winny zwracac¢ sie z zapotrzebowaniem do wtasciwych rzeczowo emitentéw.

ll.  Przetargowe formy realizacji zaméwien

§8
1. Przetarg organizuje sie w celu wyboru najkorzystniejszej z punktu widzenia
Zamawiajgcego oferty odnoszgcej sie do przedmiotu zamdwienia.
2. Nadzor nad catoscig spraw zwigzanych z postepowaniem przetargowym sprawuje
Dyrektor Techniczny.
3. Dla rozstrzygniecia postepowan przetargowych powotuje sie Komisje.

§9
1. Przygotowujgc dane zaméwienie do procedury postepowania przetargowego, emitent
wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) Sporzadza — w uzgodnieniu z wiasciwymi do spraw danego zaméwienia
stuzbami — projekt Specyfikacji (wzo6r stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcji).

2) Sporzadza, w razie potrzeby, propozycje dodatkowych dokumentéw
wymaganych od oferentéw,

3) Sporzadza, w przypadku przetargu ograniczonego, liste proponowanych
oferentow wraz z ich aktualnymi danymi teleadresowymi oraz adresami poczty
elektroniczne;j.



4)

9)

6)

7)

Sporzadza  uzasadnienie celowosci objecia danego  zamodwienia
postepowaniem przetargowym, Z wytgczeniem zamoéwien na zadania
inwestycyjne objete planem oraz innych, oczywistych przypadkow,

W przypadku postgpowan przetargowych dotyczacych robot budowlanych,
remontowych i inwestycyjnych, w miarg potrzeb i mozliwosci sporzadza
przedmiar robot,

Okresla wysokosé¢ wadium, indywidualnie dla danego przetargu, ktora winna
zawieraé sie w granicach od 0,5% do 3% prognozowanej wartosci przedmiotu
zamowienia, przy czym w szczegolnych przypadkach, w ktérych nie da sie
okreslié wartosci zamowienia emitent moze za zgoda Dyrektora Technicznego
odstapi¢ od wadium,

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1) do 6) przekazuje do Dyrektora
Technicznego w formie pisemnej oraz przesyta w formie elektronicznej,
Sporzadza takze i przekazuje do Dyrektora Technicznego dokumentacje
techniczna, o ile stanowi ona element Specyfikacji, w odpowiedniej ilosci
egzemplarzy, z uwzglednieniem 1 (jednego) dodatkowego egzemplarza do
kompletu dokumentac]i przetargowej przechowywanej przez Dyrektora
Technicznego.

2. W trakcie trwania procedury przetargowej emitent zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

Udzielania wyjasnien co do technicznych kryteriow  okreslonych
w Specyfikacji, jezeli zwrocy sig o to oferenci. Tresé wyjasnien przesyta do
Szefa Marketingu | Zaopatrzenia lub Szefa Przygotowania Produkgji i Rozliczen
zgodnie z zakresem swoich kompetencji, ktory informuje wszystkich oferentow
bez ujawnienia zrodet zapytania,

Przeprowadzenia spotkania zwotanego z wszystkimi  oferentami  lub
przeprowadzenia spotkan z poszczegblnymi oferentami — gdy zaistnieje taka
koniecznosé — w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych Specyfikacji, jak
réwniez w celu przeprowadzenia wizji lokalne; (wizji lokalnych) niezbgdnej do
prawidtowego przygotowania oferty do przetargu. Decyzje o zwotaniu spotkania
i wizji z wszystkimi oferentami lub oddzielnie z poszczegblnymi oferentami
podejmuje emitent lub Dyrektor Techniczny. Spotkania i wizje lokalne winny by¢
przeprowadzone nie pdzniej niz na 6 dni kalendarzowych przed terminem
skiadania ofert (nie wlicza sie dnia sktadania ofert). Ze spotkan i wizji sporzadza
sie protokdt, w ktorym umieszcza sic wszystkie zgloszone pytania oraz
udzielone odpowiedzi. Protokdt przesyla sig do Szefa Marketingu
i Zaopatrzenia lub Szefa Przygotowania Produkcji i Rozliczen zgodnie z
zakresem swoich kompetencji, ktéry na tej podstawie informuje wszystkich
oferentéw o udzielonych wyjasnieniach, bez ujawniania zrodta zapytania.
Przygotowywania dla potrzeb Komisji opinii technicznych i innych informacji
okreslonych przez Komisje dotyczacych oferentow i ztozonych ofert.

3. Procedure przetargowg od momentu przekazania przez emitenta dokumentow
okreslonych w ust. 1 pkt 1) — 6) do czasu zatwierdzenia przez Zarzad i podpisania
przez Prezesa Zarzadu protokofu postepowania przetargowego, prowadzi Dyrektor
Techniczny.

§10

1. Dyrektor Techniczny, na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w §9 ust. 1,
wystepuje do Zarzadu Spotki z wnioskiem o wyrazenie zgody na przeprowadzenie
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postepowania przetargowego wobec zamowienia, ktore planuje sie objg¢ takg
procedura.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:
1) Tytut przetargu.
2) Forme i tryb udzielania zamowienia, a w przypadku przetargu ograniczonego
takze proponowang liste oferentéw,
3) Uzasadnienie celowosci objecia danego zamoéwienia postepowaniem
przetargowym, z wytaczeniem przypadkow opisanych w §9 ust. 1 pkt 4),
4) Projekt Specyfikacji w zakresie technicznych warunkéw zamowienia,
S) W razie potrzeby — inne istotne informacje.

ll.1 Komisja ds. Przetargow

o

§11

Powotuje sie Komisje ds. Przetargéw w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Dyrektor Techniczny

2) Z-ca Przewodniczacego Komisji  Szef Stuzb ekonomiczno-finansowych

Cztonkowie Komisiji:
3) Dyrektor pionu lub kierownik komérki organizacyjnej, ktérych dotyczy przetarg
4) Emitent wiasciwy dla danego postepowania Przetargowego — w sytuacji gdy nie
Jest statym cztonkiem Komisji ds. Przetargow.

W pracach Komisji, w zaleznosci od stopnia ztozonosci i skomplikowania przetargu,
moze uczestniczy¢ radca prawny lub adwokat, bez prawa gtosu.
Wykonywanie zadan cztonka Komisji odbywa sie osobiscie.
Przewodniczgcy Komisji, lub w razie jego nieobecnoéci Zastepca Przewodniczgcego,
na wypadek nieobecnodci lub niemoznosci uczestnictwa w postepowaniu
przetargowym, wyznacza innego czionka Komisji do petnienia tych obowigzkéw na
czas nieobecnosci. Przedmiotowe upowaznienie powinno byé¢ dokonane pisemnie.
Niezaleznie od tresci ust. 1 Zarzad uprawniony jest, w ramach rozpoznawania wniosku,
0 ktérym mowa w § 10, do wprowadzenia zmian w ramach sktadu Komisji, wzgledem
zatozen przyjetych w ust. 1 dla konkretnego postepowania przetargowego, w tym
poprzez powotanie w sktad Komisji dodatkowych oséb, wylaczenie okreslonych osob
do udziatu w tych pracach lub powierzenie funkgji Przewodniczgcego Komisji lub
Zastepcy Przewodniczgcego Komisji innym osobom anizeli wskazane w ust. 1.

§12

Komisja przeprowadza procedure otwarcia ofert oraz dokonuje wyboru oferty.

§13

Komisja przeprowadza procedure, w wyniku ktorej:

1.

1) wybiera oferte
lub
2) uniewaznia przetarg.

§14
Wszyscy czionkowie Komisji zobowigzani sg do uczestniczenia w pracach Komisiji.
Udziat w pracach Komisji traktowany jest na réwni z innymi obowigzkami stuzbowymi.

AN
Ry



2 Na wniosek statego cztonka Komisji, emitenta lub wiasnej inicjatywy, Przewodniczacy
Komisji moze powota¢ doraznie dodatkowych cztonkéw do uczestniczenia w pracach
Komisiji.

W sytuacji gdy sktad Komisji zostat uksztattowany w oparciu o § 11 ust. 5, wowczas
rozszerzenie skiadu Komisji w trybie przewidzianym w poprzedzajgcym zdaniu
wymaga zgody Zarzgdu.

3. Cztonek Komisji ma obowiazek wyjasnic Przewodniczgcemu Komisji powody kazdej
swojej nieobecnosci na posiedzeniu. Nieobecnosé na posiedzeniu Komisji musi by¢
kazdorazowo poprzedzona uzgodnieniem z whasciwym Cztonkiem Zarzadu.

§15

Komisja prowadzi swoje prace, w tym zwlaszcza posiedzenia o ktérych mowa w § 29, gdy
obecnych jest co najmniej 3 jej cztonkéw, w tym Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca,
a takze emitent. W przypadku nie spetnienia tego warunku Przewodniczacy lub Z-ca
Przewodniczacego Komisji moze powotaé innego cztonka komisji, sposrod Dyrektorow
pionow lub kierownikow komorek organizacyjnych, kierujac sie przedmiotem przetargu.
Posiedzenia w ramach ktorych otwierane sg oferty wraz z weryfikacja przez Komisje ich
kompletnosci oraz prawidtowosci, a takze posiedzenia konczace postepowanie, mozliwe s3
do przeprowadzenia, a tym samym moga zapas¢ wigzace decyzje, gdy obecna jest co
najmniej potowa skfadu Komisj, tj. cztonkow dysponujacych prawem glosu, ustalonego dla
konkretnego postepowania, nie mniej przy tym niz 3 jej cztonkdw, w tym Przewodniczacy
Komisji lub jego Zastgpca i emitent. Przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecnosc
Zastepca odpowiada za takie zaplanowanie jej prac, w tym poczynienie stosownych
uzgodnien z jej cztonkami, by zapewnic obecno$é wymaganej liczby jej cztonkow w toku
prowadzenia prac.

§16

1. Przewodniczacy Komisji organizuje i kieruje pracami Komisji w sposob zapewniajgcy
sprawno$¢ dziatania i przejrzystosc jej prac.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze wnioskowaé do Zarzadu
o powotanie do prac Komisji ekspertow z gtosem doradczym lub opiniujacym, albo o
opracowanie opinii niezbednej w procesie procedury przetargowej przez niezaleznego
biegtego lub specjalistyczng firme doradcza.

§17
Przewodniczacy Komisji prowadzi dokumentacje przetargowa zgodnie z postanowieniami
Instrukgji.

§18
1. Przewodniczacy, na podstawie zebranych oswiadczen, wytgcza ze sktadu Komisji
osoby ktore:

1) Ubiegaja sie o udzielenie danego zamowienia,

2) Pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
2 dostawcami lub wykonawcami, ich zastepcami prawnymi lub cztonkami
organéw  zarzadzajgcych oraz organéw nadzorczych — wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.



3) Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie danego
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcami oraz
byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub  organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie danego zamowienia,

4) Pozostajg z wykonawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
budzi¢ to uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

2. Czynnosci w postepowaniu Komisji podjete przez osobeg podlegajaca wylaczeniu po
powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach o ktorych mowa w ust. 1 powtarza
sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na
wynik postepowania.

§19
1. Czionkowie Komisji przed otwarciem ofert ztozonych do postepowania przetargowego
skiadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o ktorych mowa
w § 18 ust. 1. Wzér oswiadczenia, stanowi zatgcznik nr 20.
2. Czilonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informagji
ujawnionych w ofertach oraz dotyczacych toczgcej sie procedury przetargowe;.

§20
W zakresie obowigzkow i uprawnien Komisji lezy w szczegdlnosai:

1) Przeprowadzenie procedury okreslonej w niniejszej Instrukcji, w wyniku ktorej
wybiera sie dang oferte lub uniewaznia przetarg,

2) Wykluczanie z ubiegania sie o udzielenie zamowienia dostawcow i wykonawcow,
0 ktorych emitent powziat informacje o nienalezytym wywigzywaniu sie
z uprzednich zaméwien i ztozyt w tej sprawie Komisji informacje, a takze takich,
o ktdrych czlonkowie Komisji powzigli informacje o wszczeciu wobec nich
postepowania upadiosciowego badz ogtoszenia upadtosci lub likwidacji,

3) Traktowanie wszystkich podmiotéw ubiegajgcych sie o uzyskanie zamowienia na
rownych prawach oraz prowadzenie przetargu w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji (w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji),

4) Przeprowadzenie licytacji lub negocjacji z oferentami.

ll.2 Podstawowe zasady organizowania przetargow

§21

1. Przetargi organizowane sg w formie pisemne;j, polegajacej na =zbieraniu ofert
sktadanych przez oferentow.

2. Oferenci skitadajg oferty w opisanych, zamknietych w sposéb trwaty kopertach.
W jednej, oddzielnej kopercie umieszcza sie cene oraz ewentualne inne, ustalone
w Specyfikacji dla danego postepowania przetargowego elementy (np. termin
realizacji) i zwie sie dalej kopertg (oferta) cenowsg. W drugiej, oddzielnej kopercie
umieszcza sie dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow oraz wymogow
okreslonych w Specyfikacji. Koperty winny byé umieszczone w jednym, wspélnym,
opisanym opakowaniu wraz z danymi firmy sktadajgce; oferte, a w szczegdinosci
numerem kontaktowym telefonu oraz adresem e-mail, zabezpieczonym przed
otwarciem przez osoby nieupowaznione.



3.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn, na
kazdym etapie postgpowania, z ktorego to uprawnienia Zamawiajacy moze skorzystac
najpézniej do momentu zamkniecia postepowania, w rozumieniu §41 ust. 2. O
uniewaznieniu danego postepowania przetargowego Zamawiajgcy zawiadamia
oferentdw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia w tym przetargu.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo, na kazdym etapie postgpowania az do czasu
zawarcia umowy w wyniku przeprowadzonego postepowania, do weryfikacji
prawidtowosci  czynnosci przeprowadzonych w postepowaniu, a w przypadku
stwierdzenia, ze w tym zakresie doszto do uchybien, ktére wptywajg na rezultaty
przeprowadzonego postgpowania, Zamawiajgcy uprawniony jest — o ile nie stwierdzi
zaistnienia przestanek dla uniewaznienia postepowania — do zniesienia wadliwych
czynnosci i powtorzenia wczesniejszych czynnosci postgpowania, w tym zwtaszcza
sformutowania niezbednych wezwan oraz powtérzenia dalszych czynnosci w oparciu
o ich rezultaty. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z tego typu
uprawnienia poinformuje on o tym fakcie wszystkich oferentéw, wykazujac zakres
niezbednych do powtdrzenia czynnoéci, w $lad za przeprowadzong weryfikacjg oraz
przyjety dalszy sposéb postepowania.

§22
Przetargi organizuje sie obligatoryjnie w przypadkach, gdy spodziewana wartosé
zamowienia, przekracza kwote 400.000,00 zt netto i nie zachodza wytgczenia
okreslone w Instrukcii.
W uzasadnionych, szczegolnych przypadkach, na wniosek emitenta Zarzad Spoiki
moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od organizowania przetargu i zlecenie zamowienia
wybranemu wykonawcy, po przeprowadzonych negocjacjach.
Emitent nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisdéw Instrukcji, dzielic
zamoéwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci. Wyjatkowo dopuszcza sie mozliwosé
podziatu przedmiotu zamoéwienia, ale tylko w stosunku dla dostaw, ktorych
jednorazowa realizacja przyczynitaby sie do nadmiernego wzrostu zapasow
magazynowych.
Jezeli emitent dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wartoscia
zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegdinych czesci zamoéwienia.
Od ogtoszenia przetargu mozna odstapi¢, jezeli w trakcie realizacji ustug przez
wybranego wykonawce, wylonita sig koniecznoé¢ rozszerzenia zakresu prac, ktorej
wczeéniej nie mozna bylo przewidziec, a ich wartosé nie przekracza kwoty podanej
w ust. 1. Decyzje w tej kwestii podejmuje Zarzad Spotki na wniosek emitenta.

§23

Przewiduje sie mozliwos¢ organizowania przetargdw w formie:

1)

Przetargéw nieograniczonych, rozumianych jako tryb udzielania zamowienia,
w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu, oferty mogg sktadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy (oferenci) — organizowanych, gdy z charakteru
zamowienia wynika, iz forma przetargu moze doprowadzi¢ do wyboru
najkorzystniejszej oferty,

Przetargow ograniczonych, rozumianych jako tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym
oferty moga sktada¢ jedynie wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert -
organizowanych w przypadkach zamoéwien specjalistycznych, a z charakteru
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zamowienia wynika, iz ta forma przetargu moze doprowadzié do wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§24
1. Przetargi, o ktérych mowa w §23 mogg mie¢ tryb:
1) Przetargu jednostopniowego,
2) Przetargu dwustopniowego, organizowanego w przypadkach:

a. Gdy nie mozna z goéry okresli¢ szczegotowych cech
technicznych i jakosciowych Zamawianych dostaw, robdt lub
ustug, bez rozeznania mozliwosci jakimi dysponuja oferenci,

b. Z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, robét lub ustug
konieczne sg negocjacje co do sposobu ich wykonania, gdyz nie
mozna z goéry okresli¢ sposobu wykonania, bez rozeznania
mozliwosci jakimi dysponujg oferenci,

¢. Dokonania prekwalifikacji oferentéw, ktorzy beda musieli spetnié¢
warunki brzegowe realizacji przetargu okreslone przez
Zamawiajgcego.

2. Okreslenie formy i trybu przetargu w danym przypadku lezy w gestii emitenta,
wymagajacej akceptacji wtasciwego dyrektora lub kierownika jednostki organizacyjne;.

3. Przetarg dwustopniowy moze by¢ organizowany na etapie zgtoszenia ofert wstepnych
jako nieograniczony lub ograniczony. Przy zgtaszaniu ofert ostatecznych przetarg
zawsze jest ograniczony.

1.3 Podstawowe zasady organizowania przetargow

§25

1. Po otrzymaniu kopii uchwaty Zarzadu wyrazajacej zgode, o ktérej mowa w §10 ust.1,
Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca w terminie do 3 dni roboczych wykonuje
nastepujace czynnosci:

1) Dokonuje weryfikacji i uzupetnien tresci projektu Specyfikacii sporzgdzonej
przez emitenta — zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do
Instrukcji. Uzgodnien tresci Specyfikacji, pomiedzy emitentem oraz innymi
komorkami organizacyjnymi w zaleznosci od specyfiki zamoéwienia, dokonuje
sie na druku ,Karta uzgodnien” (zatacznik nr 2 do Instrukgji), ktorg winien
zaakceptowac Dyrektor Techniczny,

2) Sporzadza Zestaw dokumentéw wymaganych od oferentow (zatgcznik nr 3 do
Instrukciji),

3) Zatwierdza Specyfikacje oraz Zestaw dokumentéw wymaganych od oferentdw,

4) W uzasadnionych przypadkach termin okre$lony na wstepie moze byé
przediuzony za zgoda Czlonka Zarzadu.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, Dyrektor Techniczny zarzadza
zamieszczenie ogtoszenia o przetargu nieograniczonym lub rozestaniu Zaproszenia do
sktadania ofert w przetargu ograniczonym (zatgczniki odpowiednio nr 4 | 5 do
Instrukcji), wg ponizszych zasad:

1) Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszcza sie na stronie
internetowe] Spdtki  pod adresem www.zrem-bud.pl i https://zrem-
bud.bip.gov.pl/ oraz w innych miejscach publicznie dostepnych, ktére Dyrektor
Techniczny uzna za whasciwe.
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2) W ogtoszeniu 0 organizowanym przetargu nieograniczonym zamieszcza sie
informacje o sposobie wydania/przestania Specyfikacji i Zestawu dokumentow
wymaganych od oferentow,

3) Do dokumentéw okreslonych w pkt. 2 dotacza sie formularz pt. Zasady
obowiazujgce oferentow uczestniczgcych w przetargach na dostawy, roboty
i ustugi w ZREM-BUD Sp. z o.0. (zatacznik nr 6 do Instrukcji). Oferenci winni
zaakceptowaé warunki okreslone w Zasadach i podpisane przesta¢ wraz
z oferta lub zataczy¢ stosowne oswiadczenie,

4) W przypadku organizowania przetargu ograniczonego, zaprasza sig do
zgtaszania ofert dostawcodw i wykonawcow zgodnie z lista oferentow,
7 zastosowaniem obowiazujgcych w Spétce zasad potwierdzenia
wystania/doreczenia zaproszenia,

5) W ogtoszeniu o organizowanym przetargu nieograniczonym okresla sie ceng
sprzedazy materiatow przetargowych. Cena materiatow przetargowych moze
by¢ rowniez okreslona w zaproszeniu do sktadania ofert. W obu przypadkach,
materiaty przetargowe mozna przekaza¢ oferentom dopiero po wniesieniu
stosownej optaty. Wysokos¢ opfaty ustalana jest kazdorazowo przez Dyrektora
technicznego,

8) W przypadku przetargu ograniczonego wysyta/przekazuje sig oferentom
nastepujgce dokumenty:

a. Zaproszenie do sktadania ofert,

b. SIWZ,
c. Zestaw dokumentéw wymaganych od oferentéw (zatgcznik nr 3 do
Instrukciji),

d. Zasady obowigzujace oferentow uczestniczacych w przetargach na
dostawy, roboty i ustugi w ZREM-BUD Sp. z o.0. (zatgcznik nr 6 do
Instrukcji)

e. Inne wymagane dokumenty przetargowe.

3 Na uzasadnione wnioski oferentéw — w porozumieniu z emitentem — Dyrektor

Techniczny moze przedituzy¢ termin sktadania ofert:

1) W celu umozliwienia oferentom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach
wyjasnien, o ktérych mowa w §9 ust.2,

2) Z innych powoddw, uznanych jako istotne z punku widzenia interesow
Zamawiajacego.

Po wykonaniu czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1, 2 1 3, Przewodniczacy Komisji
wypetnia protokot postepowania przetargowego (zatgcznik nr 7 do Instrukcii)
w zakresie procedury okreslonej w pkt. 1-9 Protokotu, a takze:

1) Udziela wyjasnien co do procedur postepowania przetargowego, jezeli zwroca
sie o to oferenci. Tres¢ wyjasnien przesyta zainteresowanym oferentom, jak tez
wszystkim pozostatym, bez ujawnienia zrodta zapytania,

2) Zwotuje oferentéw — gdy zaistnieje taka koniecznos¢ — w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych Specyfikacji.

Po dokonaniu czynnosci okreslonych w ust. 12, Dyrektor Techniczny przesyta droga
elektroniczna cztonkom Komisji i emitentowi danego przetargu Specyfikacje, celem
wczeséniejszego zapoznania sie z nig. W przypadku gdyby ktorakolwiek z tych oséb
miata zastrzezenia wzgledem tresci Specyfikacji, zobowigzana jest do ich zgloszenia
Przewodniczacemu Komisji. Dokument przesyta sig rowniez cztonkom Komisji
powotanym zgodnie z § 14 ust. 2.
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§26

Emitent moze wnioskowaé do Przewodniczacego Komisji — przed uptywem terminu
skladania ofert — o zmodyfikowanie tresci Specyfikacji. Wniosku nie wymaga jej
uszczegotowienie lub sprostowanie oczywistych pomytek.

W przypadkach potrzeby dokonania istotnej zmiany w tresci Specyfikacji, Dyrektor
Techniczny wystepuje do Zarzgdu Spotki o zgode na modyfikacje jej tresci.

W przypadku zmodyfikowania Specyfikacji, oferenci informowani sg przez
Przewodniczgcego Komisji o zakresie wprowadzonych zmian, przy wykorzystaniu
metod komunikacji wskazanych w tresci Specyfikacji. Oferenci przystepujacy do
postepowania po wprowadzeniu zmian otrzymujg takze komplet korespondendiji
z ktorej wynika zakres zmian wprowadzonych do Specyfikagji wzgledem jej pierwotnej
tresci. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Specyfikacji, a trescia
korespondencji przekazanej oferentom, jako obowigzujgcy nalezy przyjgc tres¢ pism
zawierajgcych pdzniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

Niezaleznie od postanowierr ust. 1 i 2, Zarzad Spédtki moze zastrzec, przy
rozpoznawaniu wniosku, o ktérym mowa w § 10, ze jakiekolwiek modyfikacje lub
zmiany tresci Specyfikacji, jak i zZwigzana z tym korespondencja, o ktorej mowa w ust.
3, wymagajg akceptacji ze strony Zarzadu Spotki przed ich wprowadzeniem.

§27

Oferent moze wycofaé oferte lub jg zmienié¢ przed uptywem terminu do jej ztozenia. Po
ztozeniu oferty i uptywie terminu do skfadania ofert, oferent jest nig zwiagzany przez
czas okre$lony w Specyfikacji, jednak nie dtuzej niz przez czas do 120 dni.

W' uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze zwrécié sie do
oferentéw o przediuzenie terminu Zwigzania ofertg, okreslong w Specyfikacji, na czas
oznaczony. Przediuzenie nastepuje w oparciu o pisemne o$wiadczenie oferenta,
ztoZzone w trakcie terminu zwigzania ztozong oferta, w ktérym wskaze termin do ktérego
nastgpuje przedtuzenie terminu zZwigzania ofertg; wraz z tg czynnoscig oferent winien
przedtuzy¢ okres waznosci wadium, w zaleznosci od jego formy, a gdyby przedtuzenie
takie nie byto mozliwe, wniesé nowe wadium dia przedtuzonego terminu Zwigzanego
oferta.

§28

W  uzasadnionych interesem Zamawiajgcego sytuacjach, Dyrektor Techniczny
zobowigzuje oferentéw do wniesienia wadium w wysokosci okreslonej przez emitenta.
Wadium moze by¢ wnoszone jako:

1) Gotéwka na rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany w Specyfikacji

2) Gwarancja bankowa.
Oferent zobowigzany jest do wniesienia wadium w terminie zgodnym z terminem
sktadania ofert.
Wadium podlega zwrotowi w przypadkach:

1) Wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) Nierozpatrzenia oferty, ktéra nosi slady naruszenia lub zostata ziozona po

wyznaczonym terminie,
3) Odrzucenia oferty w trakcie postepowania przetargowego,
4) Uptywu terminu zwigzania oferta,
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5) Zakonczenia postepowania przetargowego w przypadku oferentow, ktorzy nie
zostali wybrani,

) Zakonczenia postepowania przetargowego bez wyboru oferty,

7) Zawarcia umowy (z wyjatkiem ust. 5 pkt 3).

Wadium podlega przepadkowi na rzecz Zamawiajacego w razie, gdy oferent:

1) Wycofa oferte po uptywie sktadania ofert,

2) Odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w przetargu po wyborze
jego oferty przez Komisjg,

3) Odmowi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli takie
jest wymagane.

§29
Posiedzenia Komisji odbywajg sie w trybie jawnym i niejawnym,
Przed odbyciem pierwszego jawnego posiedzenia Komisji rozpoczynajagcego dane
postepowanie przetargowe, Przewodniczacy Komisji moze zwotac wprowacdzajgce
posiedzenie Komisji, celem omdéwienia | zapoznania sie z problematyka planowanego
postepowania przetargowego, a takze celem ewentualnego wystapienia o zapewnienie
Komisji ekspertow, o ktorych mowa w §16 ust. 2.
W pierwszej czesci jawngj posiedzenia Komisji, w obecnosci oferentéw,
Przewodniczacy dokonuje nastgpujgcych czynnosci:

1) Stwierdza prawidtowosci ogtoszenia przetargu,

2) Stwierdza ilos¢ otrzymanych ofert, stan opakowan (kopert), date i godzine ich
wplywu,

3) Stwierdza zakonczenie postepowania przetargowego w przypadku nieztozenia
zadnej oferty,

4) Nie rozpatruje ofert, ktérych opakowania (koperty) noszg slady naruszenia oraz
tych, ktore wptynety po wyznaczonym terminie — oferty takie poleca zwrécié
oferentom bez ich otwierania,

5) Przeprowadza procedurg otwarcia ofert bez otwierania zamknigtych kopert
cenowych i poleca cztonkom Komisji dokonaé stwierdzenia, czy oferty
zawieraja wszystkie wymagane elementy i zatgczniki. Oferty sg odnotowywane
w zbiorczym zestawieniu ofert (zatacznik nr 8 do Instrukcii)
w postaci:

a. Firmy (nazwy) i adresu oferenta,
b. Daty i godziny ztozenia oferty naniesionych na oferte przez Biuro
Zarzadu,

6) Moze ogtosi¢ dla obecnych oferentow przerwe, podczas ktérej na posiedzeniu
niejawnym Komisja doktadnie sprawdza kompletnoé¢ ztozonych ofert pod
wzgledem wymagan formalnoprawnych oraz kompletnosci ztozonych
dokumentow. Koniecznos$é przeprowadzenia takiego odrebnego posiedzenia
niejawnego celem weryfikacji ofert moze by¢ takze zatozona z gory w ramach
Specyfikacji, wowczas czynnosci o ktdrych mowa w pkt. 7), w tym zwiaszcza
sformutowanie wezwan do udzielania wyjasnien lub uzupetnienia lub
poprawienia ztozonej wraz Z oferta dokumentacji, powinno by¢
przeprowadzone w drodze odrebnej korespondenciji skierowanej do oferentow,
przed przystapieniem do kolejnego posiedzenia jawnego,

7) W oparciu o rezultaty czynnosci, o ktdrych mowa w pkt. 5) lub 6) poleca:
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a. Wezwac oferentéw do ztozenia dodatkowych wyjasnien co do tresci
oferty lub zatgezonych do niej dokumentéw, w okreslonym terminie
nie dtuzszym niz 2 dni, gdy jest to niezbedne dla przeprowadzenia
ich weryfikacji,

b. Wezwa¢ oferentéw w okreslonym terminie nie dtuzszym niz 7 dni, do
uzupetnienia lub poprawienia ztozonej wraz z ofertg dokumentagji, w
przypadku gdy stwierdzi, co moze nastapi¢ takze po otrzymaniu
wyjasnien o ktorych mowa w lit. a., ze oferent nie ztozyt wymaganych
w ramach Specyfikacji lub zatgcznikéw do niej, o$wiadczern |ub
dokumentow lub s3 one niekompletne lub zawierajg btedy lub braki.
Nie podlegajg uzupetnieniu, we wskazanym trybie, braki, btedy lub
uchybienia w zakresie dotyczgcym wadium,

8) Gdy podejmowane sa czynnosci okrelone w pkt. 7) zarzadza przerwe
informujac oferentow o stwierdzeniu koniecznoéci sformutowania wezwan
przekazujac takze informacje o kolejnym terminie posiedzenia jawnego,

9) Po zakonczonej przerwie lub w dalszej kolejnosci, jesli przerwa nie zostata
ogtoszona:

a. Informuje o odrzuceniu ofert, ktére:

- Nie odpowiadaja warunkom formalnoprawnym  okreslonym
w Specyfikacji, bgdz oferent nie wyrazit zgody na poprawienie
oczywistej omytki w tresci oferty,

—Zostang uznane przez Komisje za niewazne z powodu
oczywistych btedow,

— Ich ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurendji,

— Zawierajg razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

a takze gdy:

—Oferent podlega wykluczeniu z udziaty W  postepowaniu,
w przypadkach wskazanych w Specyfikacji, a takze w przypadku,
gdy w stosunku do oferenta otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtos¢, jego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktéry podlega jeszcze wykonaniu, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

- Oferent nienalezycie wywigzat sie z uprzednich zamowien,

— Oferent zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie,

— W przypadkach wskazanych w tresci Specyfikagji,

b. Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg
watpliwosci Komisji co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikaciji,
wowczas Komisja przed skorzystaniem z  uprawnienia
przewidzianego w lit. a. zazada od oferenta udzielenia wyjasnien,
a takze ztozenia dowodow co do sposobu wyliczenia ceny lub I
istotnych czeéci sktadowych. Odrzuceniu podlega oferta oferenta,
ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli
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zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
w ofercie ceny,

c. Informuje oferentdw o ustaleniach co do spetniania warunkow
formalnych przez oferty oraz o dopuszczeniu ich do dalszej
procedury, wypetniajgc formularz pt. ,Informacja o spetnianiu
warunkéw wymaganych od dostawcow” (zatgcznik nr 9 do Instrukcji),

10) Podejmuje decyzje o odczytaniu badz nieodczytaniu ofert cenowych i innych

elementéw zawartych w kopertach cenowych i poddaniu ich stosownej analizie.

4. W przypadku podjecia przez Komisje decyzji o odczytaniu ofert cenowych
w pierwszej czesci jawnej posiedzenia, Komisja podejmuje nastepujace czynnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

)

Sprawdza stan nienaruszenia ofert cenowych,

Przeprowadza procedure otwarcia zabezpieczonych kopert cenowych bez
ogtaszania warunkéw zawartych w tych ofertach,

Dokonuje oceny elementow oferty zawartych w kopercie cenowej,
z zastrzezeniem ust.6,

Ogtasza ceny i inne elementy oferty utajnione w kopercie cenowej, ztozone
przez poszczegolnych oferentow i wpisuje je do zatgcznika nr 8,

Moze odrzucié oferty ktére — w ocenie Komisji — zawieraja razaco niska ceng,
w stosunku do przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem podjecia czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 3 pkt. 9} lit.b.

Moze przeprowadzi¢ licytacjg z oferentami lub negocjacje w zaleznosci od
charakteru przetargu, w zakresie zaoferowanej ceny i innych, ustalonych dia
danego przetargu elementéw oferty. Licytacja lub negocjacje odbywaja sie w
dniu otwarcia ofert cenowych, bezposrednio po ogtoszeniu elementéw oferty
zawartych w kopercie cenowej chyba, ze Komisja postanowi inaczej lub inny
tryb postepowania wynika ze Specyfikacji. Sposob kwalifikacji oferentow do
licytacji oraz negocjacji okreslono w ust. 8 pkt. 5) i 6). Po zakonczeniu licytacji
badz negocjacji poleca sig oferentom zlozenie pisemnych oswiadczen o
ustalonych wartosciach cenowych oferty oraz innych elementach, ktore
stanowity przedmiot licytacji badz negocjacji,

W przypadku przeprowadzenia negocjacji, po licytacji, z wigcej niz jednym
oferentem, Komisja kwalifikuje oferty do negocjacji, kierujac sie kryteriami
wyboru ofert, przewidzianymi w Specyfikacji, w tym zwtaszcza ceng, przy
uwzglednieniu takze tresci ust. 8/ pkt. 6).

5. W przypadku podjgcia decyzji o nieodczytywaniu ofert cenowych w pierwsze| czesci
jawnej posiedzenia, Komisja:

1)

2)

Na posiedzeniu jawnym podejmuje nastepujgce czynnosci:

a. Wyznacza termin nastepnego jawnego posiedzenia Komisji, ogtasza
go zebranym oferentom i informuje ich o dalszym trybie
postepowania ze ztozonymi ofertami,

b. Komisyjne umieszcza zamknigte, opisane koperty cenowe w szafie
pancernej, do czasu kolejnego jawnego posiedzenia Komisji,

c. Poleca aby Szef Marketingu i przygotowania produkgji poinformowat
(drogg elektroniczng lub faksem, poczta) nieobecnych oferentow
o terminie nastepnego (drugiego) jawnego posiedzenia Komisji,

Na drugim posiedzeniu jawnym, w obecnosci oferentéw, Komisja dokonuje
nastepujgcych czynnosci:
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a. Informuje oferentéw o ustaleniach co do speftniana warunkow
formalnych przez oferty oraz o dopuszczeniu ich do dalszej
procedury,

b. Sprawdza stan nienaruszenia kopert cenowych,

¢. Przeprowadza procedure otwarcia zabezpieczonych  kopert
cenowych, bez ogtaszania warunkow cenowych zawartych w tych
ofertach,

d. Dokonuje oceny elementéw oferty zawartych w kopercie cenowej
z zastrzezeniem ust. 6,

e. Ogtasza ceny i inne elementy ofert utajnione w kopercie cenowe;,
ztozone przez poszczegdinych oferentow,

f. Moze odrzuci¢ oferty, ktére — w ocenie Komisji — zawierajg razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, z zastrzezeniem
podjecia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 9) lit. b.,

g. Moze przeprowadzi¢ licytacije z oferentami lub negocjacje
w zalezno$ci od charakteru przetargu, w zakresie zaoferowanej ceny
iinnych, ustalonych dia danego przetargu elementéw oferty. Licytacja
lub negocjacje odbywaja sie w dniu otwarcia ofert cenowych,
bezposrednio po ogtoszeniu elementow oferty zawartych w kopercie
cenowej, chyba, ze Komisja postanowi inaczej lub inny tryb
postepowania wynika ze Specyfikacji. Sposob kwalifikacji oferentow
do licytacji oraz negocjacji okreslono w ust 8 pkt. 5) i 6). Po
zakonczeniu licytacji badz negocjacji poleca sie oferentom ztozenie
pisemnych o$wiadczen o ustalonych wartosciach cenowych oferty
oraz innych elementach, ktére stanowity przedmiot licytacji badz
negocjacji.

Dla dokonania oceny, o ktorej mowa w ust. 4 pkt. 3) i w ust. 5 pkt. 2) lit. d.,
Przewodniczacy Komisji ogtasza przerwe w czesci jawnej posiedzenia.

Po przeprowadzeniu procedur opisanych w ust. 4 i w ust. 5, Przewodniczacy konczy
procedure w trybie jawnym.

W czesci niejawnej posiedzenia, Komisja:

1)

2)

3)

Dokonuje szczegotowej analizy ofert pod katem spetniania warunkow
okreslonych w Specyfikacji, z wytaczeniem kryterium cenowego i innych
zawartych w kopercie cenowej. Komisja, w uzasadnionych przypadkach, moze
positkowaé sie opiniami i ocenami stuzb i specjalistow branzowych |ub
ekspertdw zewnetrznych. W rezultacie tych czynnosci winno dojsé¢ do
sformutowania wezwan, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 6) | 7), gdy zostanie
stwierdzone, ze oferent nie ztozyt wymaganych w ramach Specyfikacji lub
zatgcznikow do niej, oswiadczer lub dokumentéw lub $g one niekompletne lub
zawierajg btedy lub braki,

Odrzuca oferty, ktére nie spetniajg wymaganych warunkéw na tym etapie
postepowania przetargowego z zastrzezeniem sformutowanych wezwan,
o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 6) i 7), aw przypadku odrzucenia wszystkich ofert,
spisuje stosowny protokdt,

Dopuszcza oferentéw spetniajgcych wymagania okreslone w pkt. 1) do dalszej
procedury przetargowej w wyznaczonym terminie drugiego jawnego
posiedzenia Komisji,
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4) Kwalifikuje oferty do licytacji, w ramach ktorych uczestnicza z zasady wszyscy
oferenci, ktorzy ztozyli prawidtowe oferty (niepodlegajgce odrzuceniu),

5) Kwalifikuje oferty do negocjacji po przeprowadzonej licytacji, w zaleznosci od
liczby oferentéw, ktérzy ziozyli prawidtowe oferty, w ramach negocjacji
uczestnicza:

a. Dwaj oferenci, ktérych oferty sg najkorzystniejsze w momencie
przystepowania do negocjacji, tji. z uwzglednieniem rezultatow
licytacji, o ktorej mowa w ust. 5), jesli ja przeprowadzono, na bazie
kryteriow oceny ujetych w Specyfikacji, gdy liczba prawidiowo
ztozonych ofert nie przekracza czterech,

b. Trzej oferenci, ktérych oferty s3 najkorzystniejsze w momencie
przystepowania do negocjacji, ti. z uwzglednieniem rezultatow
licytacji, o ktorej mowa w pkt. 5) jesli ja przeprowadzono, na bazie
kryteriow oceny ujetych w Specyfikacji, gdy liczba prawidtowo
ztozonych ofert wynosi pigé lub wiece],

c. jezeli z SIWZ lub charakteru przetargu wynika co innego,
w negocjacjach uczestniczg wszyscy oferenci dopuszczeni przez
Komisje do dalszego etapu przetargu.

6) Dokonuje, odrebnie przez kazdego jej cztonka, oceny poszczegdlnych
nieodrzuconych ofert, ktére uczestnicza w danym etapie postgpowania, przy
uwzglednieniu tresci pkt. 5) i 6), poprzez wypetnienie ,Kart indywidualnej oceny
ofert” (zatgcznik nr 10 do Instrukcii),

7) Dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznia przetarg,
z powodéw okreslonych w § 34,

8) Konczy prowadzona procedure  przetargowg  podpisujac ,Protokot
postepowania przetargowego w ktorym umieszcza klasyfikacje ofert (zat. nr19)
sporzadzong na podstawie ,Kart indywiduaine oceny”,

9) W miare potrzeb, Przewodniczacy sporzadza ,Protokét szczegoétowy”, ktory
precyzuje caty przebieg danego postepowania przetargowego. Sporzadzenie
takiego protokotu jest obligatoryjne w przypadku postepowan w ramach ktérych
cena wskazuje na potencjalng koniecznos¢ wystgpienia o udzielenie zgod, o
ktorych mowa w §41 ust. 2 pkt. 2), jak roéwniez w przypadku postepowan w
ktorych Zarzad Spotki skorzystat z uprawnienia o ktorym mowa w § 11 ust. 5.

9. Wykonanie przez Komisje czynnosci okreslonych w ust.6 powinno odby¢ sie

w terminie do 2 dni roboczych liczac od zakoriczenia pierwsze] jawnej Czgsci
posiedzenia. O przedtuzeniu tego terminu decyduje Przewodniczgcy Komisji.

§30

Negocjacje z oferentami, o czym mowa w §29 przeprowadza Komisja. W sktadzie
Komisji winien uczestniczy¢ Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczgacego.
W razie niemoznosci uczestnictwa w skiadzie Komisji ktérej$ z ww. 0sob,
posiedzeniom Zespotu powinien przewodniczy¢ wyznaczony imiennie przez Komisje
cztonek Komisji.

Reguta, o ktérej mowa w ust. 1, nie ma zastosowan do postepowan, gdzie szacunek,
o ktorym mowa w §29 ust. 8 pkt. 9) wskazuje na potencjalng konieczno$¢ wystapienia
o uzyskanie zgdd, o ktorych mowa w § 41 ust. 2 pkt. 2), jak réwniez w przypadku
postepowan w ktérych Zarzad skorzystat z uprawnienia o ktorym mowa w § 11 ust. 5,
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0 ktorych mowa w § 29 — w przypadkach tych w negocjacjach winna uczestniczy¢
Komisja w skiadzie okreslonym w §15.

3. Licytacje lub negocjacje z oferentami przeprowadza sie zgodnie z uregulowaniami
zawartymi w zatgczniku nr 6 do Instrukcji.

4. Z negocjacji tych Komisja Sporzadza protokot (zatacznik Nr 115

§31

1. Niezaleznie od negocjacii przeprowadzonych przez Komisje, o ktorej mowa w § 30, ale
przed dokonaniem przez Komisje oceny punktowej ofert zgodnie z SIWZ, Zarzad albo
wyznaczeni cztonkowie Ilub Czionek Zarzgdu mogag przeprowadzié dodatkowe
negocjacje w zakresie analogicznym jak Komisja, dla osiggniecia dodatkowej korzysci
dla Zamawiajgcego.

2. Z negocjagji tych sporzgdzany jest protokét (zat. Nr 12), ktory konczy wszelkie
negocjacie i licytacje.

3. Komisja dokonujac oceny punktowej poszczegébinych oferentéw uwzglednia tre$¢ tego
protokotu (Zat. Nr 12)

4. W przypadku gdy Zarzad lub wyznaczeni czlonkowie lub Cztonek Zarzadu nie
skorzystajg z prawa do negocjaciji, do oceny punktowej ofert wykorzystuje sie Zat. Nr
11 lub wprost oferte jezeli negocjacje nie byly prowadzone.

§32
Przetarg jest wazny nawet w przypadku ztozenia jednej waznej oferty.

§33

W sytuacji, gdy wybrany oferent uchyla sie od zawarcia umowy (przyjecia zamoéwienia badz
Zlecenia), Dyrektor Techniczny moze wystapi¢ do Zarzadu Spotki 0 wyrazenie zgody na
zawarcie umowy z oferentem, ktérego oferta byta druga w kolejnosci najkorzystniejszg wsrod
pozostatych ofert, bez koniecznosci przeprowadzania ponownej procedury przetargowej.
W przypadku, gdyby kolejny oferent réwniez uchylat sie od zawarcia umowy, wowczas
regulacja ujeta w zdaniach poprzedzajgcych znajduje odpowiednie zastosowanie, chyba, ze
podjeta zostanie decyzja o uniewaznieniu postepowania.

§34
Komisja uniewaznia przetarg w przypadku:

1) Gdy wszystkie oferty zostaty odrzucone,

2) Gdy nastapita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca iz prowadzenie postepowania
lub realizacja zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

3) Gdy nastgpita istotna zmiana zatozen Specyfikacji, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢, powodujgca, ze dalsze prowadzenie postgpowania bytoby niezgodne
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji lub interesami Spotki,

4) Wystapienia innych waznych przyczyn.

§35
1. Oferentowi przystuguje prawo do zlozenia protestu na dziatania Zamawiajgcego,
dotyczace procedury przetargowej do Przewodniczacego Komisji w terminie 2 dni
roboczych liczac od daty pisemnego powiadomienia oferentow o wynikach przetargu
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przez Zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwiocznie, nie pozniej
niz w 2 dniu roboczym po jego wptywie, protest Zarzgdowi wraz z przedstawieniem
stanowiska Komisji co do jego zasadnosci oraz propozycji odpowiedzi dla oferenta.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na wniesiony protest przez
oferenta w terminie 7 dni roboczych liczac od daty ztozenia protestu.

§36
1. W przypadku uznania przez Komisjg lub Zamawiajacego protestu za zasadny, Dyrektor
Techniczny wystepuje do Zarzadu Spétki o uchylenie podjetych uchwat dotyczgcych
przedmiotowego przetargu (jesli takie zostaty podjete); odpowiednie zastosowanie
znajduje wowczas § 21 ust. 4.
2. Komisja powtarza procedure przetargowg z uwzglednieniem kwestii spornych
zawartych w protescie.

lIl.4 Przetarg dwustopniowy

§37

1. Pierwszy etap przetargu dwustopniowego polega na zbieraniu ofert wstepnych.

Po ztozeniu ofert wstepnych, na wniosek Dyrektora Technicznego lub emitenta, moga
zostaé zmienione wymagania techniczne i jakosciowe oraz kryteria oceny ofert
wyszczegolnione w Specyfikacji dla drugiego etapu postgpowania, o ile zostaty one
okreslone w pierwszym etapie. Zmiany te wymagajg akceptacji Zarzadu Spotki.

3. Po zakonczeniu pierwszego etapu Dyrektor Techniczny wysyta pisemne zaproszenia
do sktadania ofert ostatecznych oferentom, ktérych oferty zostaty zakwalifikowane do
drugiego etapu. Oferentéw, ktorych oferty zostaly odrzucone, informuje o powodach
ich odrzucenia.

4. Oferent moze, przed uplywem terminu do skfadania ofert ostatecznych, zmienic lub
wycofaé ofertg.

5 Po zlozeniu ofert ostatecznych przeprowadza sie procedurg otwarcia ofert zgodnie
z procedurg opisang w § 29.

6. Z zastrzezeniem specyfiki powyzszych unormowan, do przetargu dwustopniowego
stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace przetargu nieograniczonego Ilub
ograniczonego.

11l.5 Zasady oceny ofert

§38
1. Kryteria oceny ofert okresla Specyfikacja, przy wykorzystaniu kryteriéw okreslonych w
ust. 2, przy ewentualnym zastosowaniu takze kryteriow okreslonych w ust. 3, jezeli jest
to uzasadnione przedmiotem zmowienia oraz jego charakterem.
2. Kryteria mierzalne arytmetycznie:
1) Cena — oferta o najnizszej cenie otrzymuje 10 punktéw, pozostate oferty —ilos¢
punktow wyliczong wg wzoru:

cenanajnizsza
x10

cena of erty badanej
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2) Inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia, ktére sa mozliwe do oceny
przy zastosowaniu réznych wzordéw arytmetycznych, takie jak przyktadowo:
diugoéé okresu gwarancyjnego, czas zrealizowania zamoéwienia, termin
ptatnosci.

3. Kryteria niemierzalne arytmetycznie:

1) Kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia bez podawania danych podlegajgcych RODO - ocena
indywidualna na podstawie dokumentow zatgczonych do oferty przy
zastosowaniu proponowanych ponizej podkryteriow:

1) Sposobu organizagji,

2) Kwalifikacji zawodowych oraz

3) Doswiadczenia osob wyznaczonych do realizacji zaméwienia
jezeli mogg one mieé znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania lub czas
realizacji zamowienia,

2) Zdolnos$¢ spetniania wymagan jakosciowych, bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony $rodowiska — ocena indywidualna na podstawie dokumentéw
zatgczonych do oferty:

1) Aspekty Srodowiskowe,

2) Posiadane certyfikaty, atesty, certyfikaty bezpieczenstwa wyrobu itp.,

3) Posiadane referencje, uprawnienia i decyzje srodowiskowe,
jezeli mogg one mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania lub czas
realizacji zamoéwienia,

3) Aspekty innowacyjne,

4. taczna suma punktow przypisanych poszczegdlnym kryteriom, o ktérych mowa w ust.
21 3 nie moze przekroczy¢ w konkretnym postepowaniu 10 punktow. Wyliczone bgdz
podporzgdkowane poszczegdinym Kryteriom ilosci punktéw podlegajg przemnozeniu
przez ich wagi procentowe, okreslone w Specyfikacji, przy czym sumaryczna waga
kryteriow niemierzalnych arytmetycznie, o ktorych mowa w ust. 3, jesli wprowadzono
je w Specyfikacji, nie moze przekroczy¢ 20% catkowitej oceny.

. W sytuacji gdy dokonywana jest ocena tylko jednej waznej oferty, nie ma zastosowania
zasada poréwnywania ztozonych ofert wg Kryteriéw opisanych w ust. 2i 3.

§39
Unormowania zawarte w §25-26 dotyczg organizacji przetargéw nieograniczonych oraz
ograniczonych — z uwzglednieniem réznic zawartych w przywolanych paragrafach.

Unormowania te odnosza sie réwniez do przetargu dwustopniowego, z zastrzezeniem réznic
dotyczacych tej formy, okreslonych w §37.

1.6 Zasady wskazania przez Komisje najkorzystniejszej oferty

§40
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje liczba gtoséw cztonkow Komisji
oddanych na dang oferte, przy zastosowaniu kryteriw oceny przyjetych
w Specyfikacji:
2. O oddaniu gtosu na dang oferte przez czionka Komisji decyduje najwyzsza liczba
punktow, ktérg uzyskata ta oferta na podstawie wyliczen w Karcie indywidualnej oceny
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oferty (zatgcznik nr 10 do Instrukcji). W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert uzyskato
jednakowa liczbe punktéw, o wyborze oferty decyduje oceniajacy cztonek Komisji.

3. W przypadku rownej liczby gtosow wynikajacych z Kart indywidualnych ocen ofert,
Przewodniczacy zarzadza gtosowanie nad wyborem oferty najkorzystniejszej,
a w przypadku uzyskania rowniej ilosci glosow — o wyborze oferty rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego Komisji.

4. Liczbe punktow w ocenie ofert zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku, na
zasadach ogélnych.

1.7 Rozstrzygniecie przetargu

§41
1. Po zakonczeniu prac przez Komisje, Dyrektor Techniczny wystepuje z wnioskiem do
Zarzadu Spotki o zatwierdzenie ,Protokotu postepowania przetargowego” (zatgcznik nr
7 do Instrukgji), a w przypadku dokonania wyboru oferty — takze o wyrazenie zgody na
zaciagniecie zobowigzania na realizacje przedmiotu zamoéwienia. Wnioski te skladane
sg do Biura Zarzadu, ktoéry kieruje je na najblizsze posiedzenie Zarzadu
2. Zatwierdzenie ,Protokotu postepowania przetargowego” przez Zarzad Spotki oznacza:

1) W przypadku postepowan, gdzie brak jest obowiazku uzyskania zgody Rady
Nadzorczej lub Zgromadzenia Wspdlnikéw dla zawarcia umowy z wybranym
oferentem lub ztozenia zamoéwienia — zamknigcie postepowania przetargowego
zgodnie z decyzja Komisji, a w konsekwencji jest réwnoznaczne ze zgoda na
zaciagniecie przez Spotke zwigzanych z tym zobowigzan lub nabycie przez
Spotke sktadnikow aktywow trwatych w wykonaniu zawieranej umowy lub
sktadanego zamoéwienia

2) W przypadku postepowan, gdzie wystepuje obowigzek uzyskania zgody Rady
Nadzorczej lub Zgromadzenia Wspolnikow dla zawarcia umowy z wybranym
oferentem lub ztozenia zamoéwienia — zatwierdzenie wyboru dokonanego przez
Komisje, co w konsekwencji stanowi podstawe do wystgpienia do Rady
Nadzorczej lub Zgromadzenia Wspolnikéw o udzielenie zgod korporacyjnych,
ktore wymagane sa dla zawarcia umowy lub zlozenia zamowienia. W takiej
sytuacji do zamknigcia postepowania dochodzi z momentem uzyskania
wymaganych zgod. Koniecznosé pozyskania zgéd korporacyjnych ze strony
Rady Nadzorczej lub Zgromadzenia Wspdlnikow winna zosta¢ odnotowana
w ramach wniosku o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku gdy wystepuje obowigzek uzyskania zgody Rady Nadzorczej lub
Zgromadzenia Wspdlnikow, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2), wowczas:

1) Mozliwo$¢ zawarcia umowy lub ztozenia zamowienia w slad za zatwierdzonym
_Protokotem postepowania przetargowego” uzalezniona jest od tego, czy zgody
takie zostang faktycznie uzyskane,

2) Oferenci nie sg informowani o samym fakcie zatwierdzenia ,Protokotu
postepowania przetargowego” przy uwzglednieniu tresci ust. 7.

4. W przypadku, gdy w toku rozpoznawania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub tez
w ramach procesu pozyskiwania wymaganych dalszych zgod korporacyjnych,
o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2), zostang stwierdzone uchybienia, ktére wptywajg na
rezultaty przeprowadzonego postepowania, wowczas Zarzad Spotki przekazuje
informacje w tym zakresie Komisji za po$rednictwem wnioskodawcy, celem zniesienia
wadliwych czynnoéci i powtdrzenia wczesniejszych czynnosci postepowania, w tym
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10.

zwlaszcza sformutowania niezbednych wezwan oraz powtdrzenia dalszych czynnosci
w oparciu o ich rezultaty, jesli jest to obiektywnie mozliwe, przy odpowiednim
zastosowaniu §21 ust. 4; powyzsze postanowienie nie wytacza mozliwosci odmowy
zatwierdzenia ,Protokotu postepowania przetargowego”, w zaleznosci od decyzji
Zarzadu, etapu na ktorym stwierdzono uchybienia oraz ich charakteru. W przypadku,
gdy w toku powtdrnych prac Komisja stwierdzi brak mozliwosci usuniecia wytknietych
uchybien, woéwczas uniewaznia postepowanie przetargowe. Jesli stan o ktorym mowa
w zdaniu pierwszym stwierdzono po zatwierdzeniu ,Protokotu  postepowania
przetargowego”, wéwczas nalezy uchylié uchwate Zarzadu, na mocy ktérej doszto do
zatwierdzenia tego protokotu, a fakt ten winien zostaé odnotowany przez
Przewodniczacego Komisji w tresci tego dokumentu.

Zatwierdzony ,Protokot postepowania przetargowego” podpisuje Prezes Zarzadu,
a w razie jego nieobecnosci inny zastepujacy go Cztonek Zarzadu.

Brak zgody Zarzadu na zatwierdzenie ,Protokotu postepowania przetargowego”
w sytuacji dokonania wyboru oferty przez Komisje, albo odmowa udzielenia
ktorejkolwiek z wymaganych zgod Korporacyjnych w przypadku, o ktorym mowa
w ust. 2 pkt.2), oznacza uniewaznienie przetargu.

Po otrzymaniu stosownych uchwat wiasciwych organéw Spoétki, w zaleznosci od tego,
jaki ich zakres jest wymagany zgodnie z ust. 2, Dyrektor Techniczny:

1) W przypadku gdy uzyskano wymagane zgody korporacyjne — informuje
oferentéw (drogg elektroniczna lub faksem, poczta), ktérzy ztozyli wazne oferty,
0 rozstrzygnigciu przetargu, podajac nazwe firmy i siedzibe oferenta, ktérego
oferte wybrano, wraz z jej cena,

2) W przypadku gdy nie uzyskano wymaganych zgoéd korporacyjnych — informuje
oferentéw (drogg elektroniczng lub faksem, poczta), ktorzy ztozyli wazne oferty,
o fakcie uniewaznienia przetargu,

3) Informuje emitenta o wynikach przetargu i przekazuje kopie dokumentow
wybranej oferty, niezbednych do wystawienia zamowienia oraz sporzadzenia
stosownej umowy, a w przypadku gdy doszto do uniewaznienia przetargu
informacje w tym zakresie.

Zawarcie umowy, w $lad za przeprowadzonym postgpowaniem, jest odrebng
czynnoscig od powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 7 pkt. 1), uzalezniona od
ustanowienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jeéli jest
wymagane), a takze skompletowania niezbedne] do tej czynnosci dokumentéw,
w tym uzgodnienia niezbednych harmonograméw, jesli koniecznodé ich ustalenia
wynikata ze Specyfikacji.

Po zawarciu umowy z wybranym oferentem lub ziozeniu zamowienia, emitent
zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora Technicznego o tym fakcie, co bedzie
podstawa do.dokonania zwrotu wadium.

Oryginaly dokumentéw przetargowych przechowuje Dyrektor Techniczny, zgodnie
z zasadami archiwizowania dokumentéw obowigzujacymi w Spotce. W przypadku
koniecznosci uzyskania wgladu do tych dokumentéw, w inny sposéb niz poprzez
zapoznanie sig z nimi u Dyrektora Technicznego, Dyrektor Techniczny przygotowuje
ich kopie w dostepnej formie.
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V.

1.

o

Pozaprzetargowe formy realizacji zamoéwien

§42

Pozaprzetargowe formy zamawiania dostaw, robot i ustug mozna realizowac przy
zamowieniach o wartoéci nieprzekraczajacej 400.000,00 zt netto oraz w przypadkach:

1) Zakupow wody pitnej oraz energii elektrycznej,

2) Transportu i spedycji materiatéw i produktow,

3) Wynajmu specjalistycznego sprzetu budowlanego do realizacji roboét

wykonywanych przez Spotke,

4) Ustug szkoleniowych,

5) Zakupow dostaw, roboét i ustug zwigzanych z likwidacjg skutkow awari,

6) W przypadku braku ofert w postgpowaniu przetargowym lub uniewaznienia

przetargu z innych przyczyn i istnienia przypuszczenia uzasadnionego
okolicznogciami danej sprawy, iz organizowanie powtérnego przetargu nie jest
celowe,

7) W przypadku zlecenia doradztwa (opinie, ekspertyzy, prace naukowo-
badawcze, opracowania itp.) i obstugi prawnej Spotki,

8) Dostaw, robét i ustug zlecanych spdtkom wchodzacym w sklad Grupy
Kapitatowej JSW,

9) Zakupow towardw i ustug objetych swiadczeniami obowigzujgcego Regulaminu
ZFS$S ZREM-BUD Sp. z 0.0.

W postepowaniu pozaprzetargowym stosuje sig nastepujace formy zamowien:

1) Zaméwienia na podstawie przeprowadzonych negocjacji bez ogtoszenia,

2) Zamowienia z wolnej reki,

3) Zamowienia na podstawie ofert ztozonych poprzez platforme zakupowa
LOGINTRADE.

§43
Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie oferentami
na podstawie zebranych ofert.
Tryb negocjacji bez ogtoszenia obliguje emitentéw do skierowania zapytan ofertowych
do minimum 2 oferentow.
W celu zebrania ofert emitent rozsyta tzw. zapytania ofertowe.
Zapytanie ofertowe winno okreslac:
1) Przedmiot zamoéwienia, w tym wymagane parametry techniczne,
a w przypadku robét budowlanych ich rodzaj i lokalizacje,
2) Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowac przy wyborze oferty wraz
z podaniem ich znaczenia,
3) Termin i miejsce ztozenia oferty.
W sprawach dotyczacych zlecen lub uméw na roboty i ustugi — po wptywie ofert —
emitent stosuje ponizszg procedure:
1) powoluje komisje ztozona z co najmniej trzech osdb: emitenta oraz
wskazanych przedstawicieli jednostek organizacyjnych, wiasciwych
w przedmiocie zamowienia, ktore:
— sporzadza zbiorcze zestawienie ofert (zatgcznik nr 13 do Instrukcji),
— analizuje ztozone oferty i dokonuje wyboru najkorzystniejszej z nich,
zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
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2)

— W uzasadnionych przypadkach zaprasza oferentéw do udzielenia
wyjasnien i przeprowadzenia negocjacji kryteriow ztozonych ofert,
— Sporzadza protokét komisji z wyboru oferenta, ktory podlega
zatwierdzeniu przez wiasciwego dyrektora lub Prezesa Zarzadu,
a w razie jego nieobecnosci przez Cztonka Zarzadu (zatgcznik nr 14
do Instrukg;ji)
na podstawie protokotu wystepuje do wiasciwych komérek organizacyjnych
0 wystawienie zamoéwienia lub sporzgdzenie umowy, zgodnie
z obowigzujacymi w Spétce przepisami.

6. W sprawach dotyczacych zamawiania dostaw materiatowych lub rzeczowych stosuje
sie nastepujaca procedure:

1)

2)

zainteresowana jednostka organizacyjna wystawia zapotrzebowanie na
realizacje dostawy i przekazuje je do wiasciwego merytorycznie emitenta,
wiasciwy emitent rozsyta zapytania ofertowe do wytypowanych oferentow.
Emitent moze do tego celu wykorzystac forme elektronicznych zapytan
ofertowych. Elektroniczne zapytanie ofertowe to umieszczony na stronie
internetowej formularz, za pomocg ktorego oferent moze ziozyé oferte.
Informacja o umieszczeniu formularza jest przystana do wybranych oferentow
Za pomocg poczty elektronicznej na uprzednio wskazany przez nich adres,
po wptywie ofert, emitent moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje
z oferentami w zakresie kryteridw okreslonych w zaméwieniu w trakcie
bezposredniego  spotkania, rozmowy telefonicznej lub potaczenia
elektronicznego. Ostateczny wynik negocjacji wymaga formy pisemnej,
wiasciwy dla danego zapotrzebowania emitent wypetnia Protokét Wyboru
najkorzystniejszej oferty (zatacznik nr 15 do Instrukgji), okreslajgc
I uzasadniajac wybor konkretnej oferty,

wypetniony formularz Wyboru najkorzystniejszej oferty podpisuje (zatwierdza)
Dyrektor Techniczny,

na podstawie zatwierdzonego wyboru emitent, wilasciwy dla danego
zapotrzebowania, wystepuje do wiasciwych komoérek organizacyjnych
O wystawienie zaméwienie lub  sporzadzenie umowy, zgodnie
z obowigzujgcymi w Spétce przepisami.

§44

1. Forma zaméwienia z wolnej reki jest to tryb udzielania zamowienia, w ktérym
Zamawiajgcy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1)
2)
3)

4)
5)

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

w celu zapobiegania lub likwidacji skutkéw awarii,

w zakresie materiatéw i drobnych ustug do produkcji i na potrzeby Spotki
o jednorazowej wartosci nie przekraczajacej 5000,00 PLN netto,

z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych,

w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej

a takze w przypadkach:

6)

zamowien dodatkowych, nieprzekraczajgcych 20% wartosci uprzedniego
zamowienia i koniecznosci zachowania tych samych norm, parametréow
i standardow,
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7) uméw o przeprowadzenie badan, ekspertyz lub sporzadzanie opinii
naukowych,

8) mozliwosci skorzystania z ustug tylko jednego dostawcy lub wykonawcy,

9) dostaw, robét lub ustug realizowanych przez zaktady pracy chronione;j,
gwarantujgcych mozliwo$¢ dokonywania odpiséw z tytutu PFRON,

10) ustug serwisowych,

11) gdy natychmiastowa realizacja zamowienia moze by¢ konieczna ze wzgledu
na okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie moégt przewidziec, a zwioka
wynikajgca ze stosowania innych form zamowienia moze spowodowac
nicodwracalne badz trudne do usuniecia szkody lub narazi¢ Spotke na
ponoszenie dodatkowych kosztow,

12) mozliwosci dokonania zamowienia na szczegdblnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym.

Zastosowanie formy zaméwienia z wolnej reki wymaga uzasadnienia ze strony
emitenta, z wylaczeniem zamodwien oczywistych, niezbednych w biezgcym
funkcjonowaniu Spotki, po akceptacji Dyrektora Technicznego.

§45
Forma zakupu poprzez platforme zakupowg moze byC stosowana w przypadku
zaméwien nieprzekraczajgcych kwoty 400.000,00 zt netto. W uzasadnionych
przypadkach platforme zakupowa mozna zastosowaé do zakupow na kwote
przewyzszajgcg powyzszg wartos¢, jednakze dopiero po uzyskaniu zgody Zarzadu
Spotki.
Platforma zakupowa to tryb zbierania i poréwnywania ofert, w ktorym na platformie
zakupowej wypetnia sie formularz dotyczacy szczegdtéw zakupu, na podstawie ktérego
oferenci sktadaja oferty
Catoscia zagadnien zwigzanych ze skorzystaniem z platformy zakupowej zajmuje sig
Zespdt Zaopatrzenia, ktéry moze zamawiaé dostawy z wykorzystaniem platformy
zakupowej w przypadku realizowania zapotrzebowan materiatowych, wyemitowanych
przez upowaznione jednostki organizacyjne Spotki,
W przypadku zamawiania dostaw dla celow realizacji zapotrzebowan, o ktérych mowa
w ust. 3, stosuje sie nastepujgcg procedure:

1) decyzje o zrealizowaniu zapotrzebowania z wykorzystaniem platformy
zakupowej podejmuje Kierownik Zespotu Zaopatrzenia, kierujgc sig rodzajem
przedmiotu zapotrzebowania oraz jego wartoscig,

2) Kierownik Zespotu Zaopatrzenia, w porozumieniu z Szefem Dziatu
przygotowania produkgji i zaopatrzenia okresla reguty danej transakgji,

3) wynik przeprowadzonej transakcji w formie protokotu wyboru ofert (Zatacznik
nr 15) zatwierdza Dyrektor Techniczny,

4) protokét ten jest podstawg do sporzadzenia zamowienia lub umowy
z wybranym oferentem.

Transakcja jest wazna nawet w przypadku, gdy uczestniczy w nigj tylko jeden oferent,
pod warunkiem, ze jego oferta zostata zaakceptowana odpowiednio przez Zespot
zaopatrzenia lub emitenta.

Pracownik Zespotu zaopatrzenia moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje cenowe
do ofert ujetych w protokole wyboru ofert a informacje o nich zostajg zawarte w tym
protokole.
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7. Oferentom sktadajacym oferte poprzez platforme zakupowg przystuguje prawo do
ztozenia protestu od jej wynikéw do Dyrektora Technicznego w czasie 24 godzin od
uptywu terminu sktadania ofert. Protest sktada si¢ w formie elektronicznej. Dyrektor
Techniczny zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na ztozony protest w terminie
trzech dni roboczych od daty jego ztozenia.

8. Zamawiajacemu przystuguje prawo uniewaznienia transakcji bez podania przyczyn.
O uniewaznieniu transakgji oferent powiadamiany jest przez Kierownika Dziatu
Zaopatrzenia i przygotowania produkcji.


ALICJA TABOREK-SKUBIJ

ALICJA TABOREK-SKUBIJ


Zatgcznik nr 1 do INSTRUKCJI

w sprawie zasad i trybu zamawiania

dostaw, roboét i ustug

oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z o.0.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia powinna zawieraé:*

P N O A w N

14,
15.

16.

17.
18.
18.

Nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego. (E)

Tryb udzielenia zaméwienia. (E)

Opis przedmiotu zaméwienia. (E)

Opis czesci zamoéwienia, jezeli dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych. (E)

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych, jezeli dopuszcza sie ich sktadanie. (E)
Termin wykonania zaméwienia. (E)

Termin platnosci faktur. (E)

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow (kryteria oceny np. cena oferty, gwarancje, wiarygodnosé techniczna). (E+T)

Wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami. (T)

- W przypadku organizowania wizji lokalnej, wskazanie os6b do jej przeprowadzenia. (E)
115

12.
13.

Wymagania dotyczgce wadium. (E)
Termin zwigzania ofertg. (E)

Opis sposobu przygotowywania ofert, w tym sposobu jej opakowania i zapieczegtowania oferty
cenowej. (T)

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert. (M

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg (jezeli przewiduje sie rozliczenia w walutach obcych). (E+T)

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow — w szczegolnych przypadkach sposéb oceny ofert. (E)

Informacijg o formalnosciach dotyczacych procedury przetargowej. (T)
Inne elementy, celowe z punktu widzenia specyfiki zamowienia. (E+T)

Opis sposobu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Iub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz usunigcia wad i usterek w okresie gwarancyjnym — jezeli nie sporzgdzono
projektu umowy. (E)

Emitent Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow

* Litery podane w nawiasie informuja, ze elementy Specyfikacji opracowujg odpowiednio:
1) E — 0znacza emitenta,
2) T - oznacza Dyrektora Technicznego



Zalgcznik nr 2 do INSTRUKCJI

W sprawie zasad i trybu zamawiania
dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp.zo.0.

. Jedn. organizacyjna:
KARTA UZGODNIEN

SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA | Data:

Warunki przetargu

Przedmiot przetargu:

Termin realizacji przedmiotu przetargu;

Szacowana warto$¢ zamoéwienia (o ile da sie ja okresli¢)

Warunki realizacji:

Inne:

Uzgodnienia

Symbol komorki

. i Uwagi
organizacyjnej

lub

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargéow*

* . : -
Nalezy stosowa¢ zamiennie



Zatgeznik nr 3 do INSTRUKC.I

W sprawie zasad i trybu zamawiania dostaw, robot i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZESTAW DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD OFERENTOW
PRZETARGNR ..................

~I¢]

Nazwa (rodzaj) dokumentu

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub zrownany z nim mocg wydruk, albo aktualny wydruk
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wediug stanu na
dzien nie wczesniejszy  niz 1 miesigc  przed uplywem  terminu skiadania  ofert.
W przypadku Oferenta majgcego siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przediozy on
informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestry, inny réwnowazny
dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktarym Oferent ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument,
potwierdzajgcy jego status oraz osoby uprawnione do jego reprezentacji.
W przypadku, gdyby tresé tych dokumentéw byla w Jakimkolwiek zakresie nieaktualna lub nie
odzwierciedlata rzeczywistego stanu rzeczy, wowczas Oferent zobowigzany jest do odnotowania tego
faktu w ofercie, wraz z opisem tych okolicznosci.

Oswiadczenie, ze Oferent nie posiada zalegtosci z tytulu podatkow.

Oswiadczenie, ze Oferent nie posiada zaleglosci w opfacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Bilans oraz rachunek zyskow | strat, w przypadku gdy ich sporzgdzenie wymagane jest przepisami kraju,
w ktorym Oferent ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a w przypadku Oferentéw niezobowigzanych do
ich sporzgdzenia innych dokumentow okreslajacych sytuacje finansowg Oferenta, na przykiad przychody,
aktywa i zobowigzania za ostatni rok obrotowy (z danymi poréwnawczymi za rok poprzedni), a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres.*

Sprawozdanie F-01 za ostatni zamkniety okres, a w przypadku Oferentow niezobowigzanych do jego
sporzgdzenia innych dokumentéw okreslajgcych sytuacje finansowg Oferenta, na przykiad przychody,
aktywa i zobowigzania za ostatni rok obrotowy (z danymi poréwnawczymi za rok poprzedni), a jezeli
Okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres*

O$wiadczenie o nieposiadaniu przeterminowanych zobowigzan wobec ZREM-BUD Sp. z o.0.
z uwzglednieniem wzajemnych rozliczen w dacie oferty.

Oswiadczenie o proponowanym okresie gwarancji.*

Oswiadczenie o zatrudnianiu pracownikéw wykonujgcych prace na podstawie zamoéwienia ZREM-BUD
Sp.z 0.0. zgodnie z przepisami Kodeksu pracy lub przepisami Kodeksu cywilnego.*

Certyfikaty systemow zarzgdzania (jezeli Oferent takie posiada).

Dowody potwierdzajace, ze wczesniejsze zamowienia zostaly wykonane przez Oferenta w sposéb
nalezyty, w szczegdlnosci zas referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktdrego zaméwienie takie zostato zrealizowane.

1.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z zobowiazaniem o przekazaniu jej tresci osobg, ktérych dane osobowe zostang
udostepnione w ramach niniejszego postepowania przetargowego.

12.

Oswiadczenie, ze:

— Oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej:
rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego s$rodkow ograniczajgcych w  zwigzku
Z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1)
dalej: rozporzgdzenie 2022/578,

— nie zachodzg w stosunku do Oferenta przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz.
835).

1

13:

Oswiadczenie o speinianiy wszystkich wymogdw prawa w zwigzku z realizacjg przedmiotu przetargu.

14,

Oswiadczenie, ze Oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
Z powodu:

— wyrzadzenia w ciggu ostatnich 5 lat przed datg ztozenia oferty szkody poprzez niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy, ktorej przedmiot zblizony jest do przedmiotu niniejszego postepowania,
a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postgpowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosi
odpowiedzialnosci,

— tego, ze w stosunku do Oferenta otwarto likwidacje, ogloszono upadio$é, ktdrego aktywami zarzadza
likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami ktory podlega jeszcze wykonaniu, ktérego dziatalnogé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobne;
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

— innych przestanek ustalonych w tresci Specyfikacji.*




15.| Akceptacja Zatacznika nro ... do SIWZ Zasady obowigzujgce Oferentow uczestniczacych

w przetargach na dostawy, roboty i ustugi w ZREM-BUD Sp. z 0.0.".
16. | Inne, celowe z punktu widzenia specyfiki zamowienia / wymogow przyjetych w Specyfikacji.

Uwaga: w przypadku skiadania oferty przez konsorcjum, o ile nic innego nie wynika z tresci Specyfikacji, dokumenty
wymienione w pkt. ............ . winno sie zlozy¢ odrebnie dla kazdego z cztonkéw konsorcjum.

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow

* Stosowacé tylko do przetargéw, w kiorych dokumenty te sg wymagane z uwzglednieniem postanowien przyjetych w Specyfikacii.



Zatgcznik nr 4 do INSTRUKCJI

W sprawie zasad i trybu
Zamawiania dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp.zo.0.

ZREM-BUD Sp. z o.0.

OGLOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

ZREM-BUD Sp. z 0.0. z siedzibg w Dabrowie Gorniczej; 42-523 Dabrowa
Goérnicza, ul. Koksownicza 1

KRS 0000553264 NIP 629-24-71-719 REGON 361266400
Kapitat zaktadowy 6.000.000,00 zt

ogtasza przetarg nieograniczony (jednostopniowy - dwustopniowy)* prowadzony w oparciu
o Instrukcje w sprawie zasad i trybu zamawiania dostaw, robat i ustug oraz zatwierdzania
cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0. na:

Termin sktadania ofert uplywa dnia: ... 0 godz.

Wysokos¢ wadium:

Materiaty przetargowe Zawierajgce Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia wraz
z zalgcznikami

— mozna odebraé osobiscie w
lub

— otrzymac droga pocztows i elektroniczng w formacie .pdf

po uprzednim przedtozeniu ogfaszajgcemu potwierdzenia dokonania wptaty i aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub aktualnego wydruku z Centralnej Ewidenc;ji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)).

Cena materiatow przetargowych wynosi .................... zt + nalezny podatek VAT —
ptatna na Konto
nr rachunku:

Uwaga! W przypadku, gdy jest wymagane bezwzgledne uczestnictwo oferenta w wizji
lokalnej, celem zapoznania si¢ z przedmiotem przetargu, nalezy w ogtoszeniu podaé termin i
miejsce wizji.

Upowaznionymi do kontaktéw z oferentami w zakresie procedury przetargowej sa:



Informacja o przetargu znajduje sie réwniez na internetowej stronie Spotki pod adresem
www.zrem-bud.pl oraz https://zrem-bud.bip.gov. I/

* stosowac odpowiednio



Zatgeznik nr 5 do INSTRUKC.I

W sprawie zasad i trybu
zamawiania dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp.zo.0.

ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT W PRZETARGU OGRANICZONYM

ZREM-BUD Sp. z0.0. z siedzibg w Dabrowie Gorniczej; 42-523 Dabrowa
Gérnicza, ul. Koksownicza 1

KRS 0000553264 NIP 629-24-71-719 REGON 361266400
Kapitat zaktadowy 6.000.000,00 z

Zaprasza do uczestnictwa w przetargu ograniczonym (Jjednostopniowym — dwustopniowym)”
na:

Termin sktadania ofert uplywa dnia ... 0 godz.

Oferta powinna zawieraé wszystkie warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.

(iezeli wymagane sa warunki specjalne, nalezy je wyszczegolnic)

Komisyjne otwarcie ofert nastagpi na posiedzeniu jawnym Komisji ds. Przetargow w dniu
............. ogodzrnrew

Materiaty przetargowe, zawierajgce Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz
Z zatgecznikami:

— "Dziat Przetargéw przesyta wraz z zaproszeniem,
= "Mozna odebrac¢ 0sobiSCie W ...

lub
— *otrzymaé droga pocztows i elektroniczng w formacie pdf

po uprzednim przedtozeniu ogtaszajgcemu potwierdzenia dokonania wptaty i aktualnego
odpisu z wtasciwego rejestru lub aktualnego wydruku z Centralnej Ewidencji i Informac;ji

o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)).

* Cena materiatow przetargowych wynosi .............. . zt + nalezny podatek VAT — ptatna
NA KOAEO «vevvvir st e o s nrrachunku:............... !

Dyrektor Techniczny



Do zaproszenia dotgczono: (stosowac tylko do przetargéw, w ktérych dokumenty przetargowe beda bezptatne)

- Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,

_  Zestaw dokumentéw wymaganych od oferentow,

_ Zasady obowigzujgce oferentow uczestniczacych w przetargach na dostawy, roboty i usfugi
w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

— Inne dokumenty.

* stosowaé odpowiednio



Zatgcznik nr 6 do INSTRUKCJI

w sprawie zasad i trybu

zamawiania dostaw, robét i ustug

oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z o.0.

ZASADY OBOWIAZUJACE OFERENTOW
UCZESTNICZACYCH W PRZETARGACH NA DOSTAWY, ROBOTY
| USLUGI W ZREM-BUD Sp. z o.0.

1. Przetargi organizowane sg w formie pisemnej, polegajgcej na zbieraniu ofert sktadanych
przez Oferentow.

2. Oferenci sktadaja oferty w opisanych, zamknigtych w sposéb trwaly kopertach. W
jednej, oddzielnej kopercie umieszcza sie ceng oraz ewentualne inne elementy ustalone
w SIWZ dla danego postepowania przetargowego (np. termin realizacji) i zwie sie dalej
kopertg (ofertg) cenowsg. W drugiej, oddzielnej kopercie umieszcza sie dokumenty
potwierdzajgce spefnienie warunkéw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Koperty winny by¢ umieszczone w jednym wspolnym, opisanym opakowaniu,
zabezpieczonym przed otwarciem przez osoby nieupowaznione.

3. Rodzaj organizowanego przetargu okreslony jest w ogtoszeniu o organizacji przetargu
lub w zaproszeniu do sktadania ofert.

4. Kazdy Oferent zgtaszajgcy swoj udziat w przetargu otrzymuje Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamodwienia, Zestaw dokumentéw wymaganych od Oferentéw, niezbedna
dokumentacje techniczng wraz z niniejszymi Zasadami.

5. Warunki okreslone w dokumentach wymienionych w pkt. 4 obowigzujg Oferentéw
bezwzglednie, tak pod wzgledem formalnym, jak i merytorycznym.

6. Zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tre§é Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
a takze uszczegotowié lub sprostowaé oczywiste omytki w tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia, przed uplywem terminu sktadania ofert. Modyfikacje takie
sg wigzgce dla Oferentow.

7. Oferenci mogg zwrdci¢ sie o wyjasnienia odnosnie warunkow podanych w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zaméwienia.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ wizje lokalng, jezeli
jest to niezbedne do prawidiowego wykonania przedmiotu przetargu oraz spotkanie
z Oferentami, w celu wyjasnienia watpliwosci co do Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

9. Oferenci mogg w trakcie spotkania zadawaé pytania, ktére odnotowywane sg wraz
z odpowiedziami w protokole spotkania.

10. Zamawiajgcy moze przedtuzyé Oferentom termin sktadania ofert w sytuacjach uznanych
przez Zamawiajgcego za istotne.

11. Oferent moze wycofaé oferte lub jg zmieni¢ przed uptywem terminu do sktadania ofert.



12.

13.

14.

18.

16.

17.

18.

19.

Po ziozeniu oferty i uptywie terminu do sktadania ofert — Oferent jest zwigzany ofertg
przez czas okreslony w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zwréci¢é sie do Oferentow
o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, okreslonego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, na czas oznaczony. Przediuzenie nastgpuje w oparciu o
pisemne oéwiadczenie Oferenta, ztozone w trakcie terminu zwigzania ztozong oferta, w
ktorym wskaze termin do ktérego nastgpuje przediuzenie terminu zwigzania oferta; wraz
z tg czynnoécig Oferent winien przediuzy¢ okres waznosci wadium, w zaleznosci od
jego formy, a gdyby przediuzenie takie nie bylo mozliwe wnies¢ nowe wadium dla
przedtuzonego terminu zwigzania oferta.

Oferenci sa zobowigzani do wniesienia wadium, w wysokosci ustalonej przez
Zamawiajgcego dla danego zamowienia.

Wadium podlega zwrotowi na pisemny wniosek Oferenta w przypadkach:

1) wycofania oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert,

2) nierozpatrzenia oferty, ktéra nosi $lady naruszenia lub zostata ztozona po
wyznaczonym terminie,

3) odrzucenia oferty w trakcie postepowania przetargowego,

4) uplywu terminu zwigzania oferts,

5) zakoAczenia postepowania przetargowego w przypadku Oferentow, ktorzy nie zostali
wybrani,

6) zakornczenia postepowania przetargowego bez wyboru oferty,

7) zawarcia umowy (z wyjatkiem pkt. 16 ppkt 3).

Wadium wniesione w formie pienieznej podlega zwrotowi na pisemnie podany przez

Oferenta numer konta bankowego.

Wadium ulega przepadkowi na rzecz Zamawiajgcego w razie, gdy Oferent:

1) wycofa oferte po uptywie terminu sktadania ofert,

2) odméwi podpisania umowy na warunkach okre§lonych w przetargu, po wyborze jego
oferty przez Komisje ds. Przetargow,

3) odméwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli takie jest
wymagane.

Informacja o terminie i miejscu otwarcia ofert podawana jest Oferentorn przez
Zamawiajgcego w formie pisemnej. Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecni wszyscy
Oferenci.

Komisja ds. Przetargéw otwiera oferty w czeéci jawnej posiedzenia, w obecnosci
Oferentow ktorzy sie stawili, sprawdzajac roéwnoczesnie czy zawierajg wszystkie
wymagane elementy i zatgczniki, z zastrzezeniem pkt 19.

Weryfikacja kompletnosci ofert pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym, bez
naruszania zabezpieczonych kopert cenowych, Komisja ds. Przetargbw moze
przeprowadzi¢ na posiedzeniu niejawnym, ogtaszajac Oferentom dla te czesci
posiedzenia stosowng przerwe.
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Po otwarciu ofert i sprawdzeniy ich kompletnosci Komisja ds. Przetargow:

a) wzywa Oferentéw do ziozenia dodatkowych wyjasnien co do tresci oferty
lub zatgczonych do niej dokumentow, w okreslonym terminie nie dtuzszym niz 2 dni,
gdy jest to niezbedne dla przeprowadzenia ich weryfikacji:

b) wzywa Oferentéw, w okreslonym terminie nie dtuzszym niz 7 dni, do uzupetnienia lub
poprawienia ztozonej wraz z ofertg dokumentaciji, w przypadku gdy stwierdzi, co moze
nastgpi¢ takze po otrzymaniu wyjasnien o ktérych mowa w lit. a), ze Oferent nie ztozy}
wymaganych w ramach Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, lub
zatgcznikow do niej, oswiadczen Ilub dokumentéw, lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy lub braki. Nie podiegajg uzupetnieniu, we wskazanym trybie, braki,
btedy lub uchybienia w zakresie dotyczgcym wadium.

Oferenci nieobecni w czesci jawnej posiedzenia Komisji ds. Przetargéw, ktérych oferty
nie zostaly odrzucone, sg informowani (drogg elektroniczng [ub faksem, poczta) o
terminie nastepnego jawnego posiedzenia Komisji ds. Przetargéw.

Komisja ds. Przetargéw moze odrzuci¢ oferty na kazdym etapie postepowania, gdy:

1) nie odpowiadajg warunkom okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia,

2) Oferent nie wyrazi zgody na poprawienie oczywistej omylki w tresci oferty,

3) uzna za niewazne z powodu btedow,

4) ich ztozenie stanowi ¢zyn nieuczciwej konkurencji,

S) zawierajg razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

6) Oferent podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, w przypadkach wskazanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, a takze w przypadku, gdy w
stosunku do Oferenta otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc, jego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami ktéry podlega jeszcze
wykonaniu, ktérego dziatalnosé gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on
winnej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

7) Oferent nienalezycie wywigzat sig z uprzednich zamowien,

8) Oferent ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie,

9) w przypadkach wskazanych w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamdéwienia.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci Komisji ds. Przetargéw
codo mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia Iub wynikajgcymi
z majgcych zastosowanie przepisdw, wowczas Komisja ds. Przetargéw przed
skorzystaniem z uprawnienia przewidzianego w pkt. 22. ppkt. 5) zazada od Oferenta
udzielenia wyjasnien, a takze zlozenia dowoddw, co do sposobu wyliczenia ceny lub
jej istotnych czesci sktadowych. Odrzuceniu podlega oferta Oferenta, ktéry nie udzielit
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny, przy uwzglednieniu tego, ze to Oferenta obcigza
obowigzek wykazania, ze jego oferta nie powinna podlegac odrzuceniu ze wzgledu
na razgca niska cene.
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Oferenci, ktérych oferty zostaty odrzucone Ww trakcie postepowania przetargowego
w przypadkach okreélonych w pkt. 22, nie majg prawa uczestnictwa w dalszym toku
postepowania przetargowego i 3 0 tym powiadamiani pisemnie z podaniem powodow
odrzucenia.

Postepowanie przetargowe uwaza sie za zamkniete po zatwierdzeniu protokotu
postepowania przetargowego przéz Zarzad Spétki, z zastrzezeniem uzyskania
wymaganych zgod korporacyjnych Rady Nadzorczej lub Walnego Zgromadzenia Spoftki
(jesli sg wymagane), gdzie postepowanie uznaje si¢ za zamkniete dopiero po ich
pozyskaniu.

Oferenci, ktérzy ztozyli wazne oferty sa powiadamiani pisemnie 0 zamknieciu
postepowania oraz jego rezultatach — z podaniem nazwy, firmy i siedziby Oferenta,
ktérego oferte wybrano wraz z jej ceng. Zawarcie umowy, W $lad za przeprowadzonym
postepowaniem, jest odrebng czynno$cig od powiadomienia, o ktorym mowa
w poprzedzajagcym zdaniu, uzalezniona od ustanowienia wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jesli jest wymagane), a takze skompletowania niezbednej
do tej czynnosci dokumentoéw, w tym uzgodnienia niezbednych harmonogramow,
jesli koniecznoé¢ ich ustalenia wynikata ze Specyfikacji Istotnych  Warunkow
Zamdowienia.

W sytuacji, gdy wybrany Oferent odmawia zawarcia umowy, w $lad za
przeprowadzonym postepowaniem, przez co rozumie sie zaistnienie jakichkolwiek
okolicznoséci, lezacych po stronie Oferenta, ktore uniemozliwiaja zawarcie umowy, W
tym: a) odmowe podpisania umowy, b) nieprzystapienie do podpisania umowy, W $lad
»a wezwaniem sformutowanym przez Zamawiajgcego, wskazujgcym termin i miejsce
podpisania umowy, nie krétszy niz 2 dni od daty jego otrzymania przez Oferenta, c) brak
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie byto wymagane,
d) brak uzgodnienia harmonogramoéw wskazanych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia (jesli byto to wymagane), woéwczas Zamawiajgcy moze zatrzymac
wniesione przez takiego Oferenta wadium, a nastepnie przystgpi¢ do czynnosci
zmierzajacych do zawarcia umowy z Oferentem, ktérego oferta byta druga w kolejnosci
najkorzystniejszg wsrod pozostatych ofert, bez koniecznoéci przeprowadzania ponownej
procedury przetargowej. W przypadku, gdyby kolejny Oferent rowniez uchylat sie od
zawarcia umowy, woéwczas regulacja ujeta zdaniu poprzedzajgcym znajduje
odpowiednie zastosowanie, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje o uniewaznieniu
postepowania.

W przetargu dwustopniowym Zamawiajgcy moze zmienié wymagania co do warunkow
technicznych i jakosciowych wyszczegolnionych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamdwienia oraz zmienié kryteria oceny ofert po rozstrzygnieciu | etapu.

Sposrod ofert | etapu Zamawiajgcy wybiera te, ktore kwalifikujg sie do drugiego etapu
i wysyta do zakwalifikowanych Oferentéw zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych.

Po wystaniu zaproszen do skladania ofert ostatecznych, w ramach Il etapu przetargu
dwustopniowego, obowigzujg zasady podane w pkt. 1 = 27.

Zamawiajgcy zastrzega, iz wszelkie kwestie proceduralne i merytoryczne zwiazane
z organizowaniem przetargow podlegaja ostatecznej weryfikacji przez Komisje
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ds. Przetargéw. Oferent uznaje, iz decyzje Komisji ds. Przetargédw sg dla niego
bezwzglednie wigzace.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego ustalania z Oferentami istotnych
elementéw oferty odpowiadajgcych  kryteriom oceny, okreslonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w trakcie licytacji (przy wigcej niz jednej ofercie)
lub bezposrednich negocjacji (gdy wptyneta tylko jedna oferta), z zastrzezeniem pkt. 33,
Jezeli dana oferta zostanie zakwalifikowana do odpowiedniego etapu postepowania —
zakwalifikowane mogg byé wytgcznie oferty, ktére nie podlegaty odrzuceniu. Oferent
zobowigzany jest zapewnié, ze w negocjacjach z Oferentami lub licytacji uczestniczyé
bedg osoby uprawnione do sktadania wigzgcych oswiadczer woli w imieniu Oferenta.
Licytacia odbywa sie w dniu otwarcia ofert cenowych, bezposrednio po ogtoszeniu
elementéw poszczegolnych ofert, zawartych w kopertach cenowych, z udziatlem
wszystkich Oferentéw ktorzy ztozyli prawidtowe oferty. W licytaciji obowigzuje minimalne
postgpienie 1% Ilub jego krotnosé. Wysokosé postapienia podaje Przewodniczgcy
Komisji ds. Przetargéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji w obszarach

odpowiadajgcych sformutowanym w postepowaniu kryteriom oceny ofert, w tym

zwiaszcza  negocjacji  cenowych, niezaleznie  od przeprowadzenia  bgdz
nieprzeprowadzenia licytacji, o ktorej mowa w pkt. 32. W zaleznosci od liczby Oferentow,
ktorzy ztozyli prawidtowe oferty, w ramach negocjacii uczestniczg:

a) dwaj Oferenci, ktérych oferty sg najkorzystniejsze w momencie przystepowania
do negocjacji (tj. z uwzglednieniem rezultatéw licytacji, o ktérej mowa w pkt. 32,
iesli jg przeprowadzono), na bazie kryteriow oceny ujetych w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, gdy liczba prawidtowo ztozonych ofert nie przekracza
czterech;

b) trzej Oferenci, ktorych oferty sa najkorzystniejsze w momencie przystepowania
do negocjacji (tj. z uwzglednieniem rezultatow licytacji, o ktorej mowa w pkt. 32,
jesli jg przeprowadzono), na bazie kryteriow oceny ujetych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zaméwienia, gdy liczba prawidtowo ztozonych ofert wynosi pieé lub
wigce] ofert;

c) jezeli z SIWZ lub charakteru przetargu wynika co innego, w negocjacjach
uczestniczg wszyscy oferenci dopuszczeni przez Komisje do negocjagiji.

Niezaleznie od negocjacji, o ktorych mowa w pkt. 32 lub 33, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji, w zakresie analogicznym jak
wskazany w pkt. 32 i 33, dla osiggnigcia dodatkowych korzysci dla Zamawiajgcego,
z dopuszczonymi przez Komisje ds. Przetargéw Oferentami, ktérych oferty zostaty
zakwalifikowane do negocjacji. Z negocjacji tych sporzadzany jest protokét, ktory
stanowi dla Komisji podstawe do oceny punktowej ofert.

Zamawiafgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu na kazdym etapie
postgpowania, bez podania przyczyn, z ktdrego to uprawnienia Zamawiafgcy moze
skorzysta¢ najpozniej do momentu zamknigcia postepowania, w rozumieniu pkt. 25.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do wyjasniania Oferentom powodow faktycznych
| prawnych uniewaznienia przetargu. Uniewaznienie przetargu przez Zamawiajgcego nie
skutkuje prawem Oferentéw do dochodzenia jakichkolwiek roszczen, wzgledem
Zamawiajgcego, niezaleznie od ich podstawy prawnej, w tym roszczed o zwrot
jakichkolwiek kosztéw uczestnictwa w uniewaznionym postepowaniu przetargowym.



36.

37.

38.

39;

40.

41.

O uniewaznieniu danego postepowania przetargowego Zamawiajgcy zawiadamia
Oferentow, ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia w tym przetargu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, na kazdym etapie postepowania, az do czasu
zawarcia umowy Ww wyniku przeprowadzonego postepowania, do weryfikacji
prawidtowoéci  czynnosci przeprowadzonych w postepowaniu, a w przypadku
stwierdzenia, ze w tym zakresie doszio do uchybien, ktére wptywajg na rezultaty
przeprowadzonego postepowania, Zamawiajacy uprawniony bedzie — o ile nie stwierdzi
zaistnienia przestanek dla uniewaznienia postepowania — do zniesienia wadliwych
czynnosci i powtorzenia wczeéniejszych czynnosci postgpowania, w tym zwiaszcza
sformutowania niezbednych wezwan oraz powtorzenia dalszych czynnosci w oparciu
o ich rezultaty. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z tego uprawnienia
poinformuje on o tym fakcie wszystkich Oferentéw, wskazujac zakres niezbednych do
powtérzenia czynnosci, w $lad za przeprowadzong weryfikacja, oraz przyjety dalszy
spos6b postepowania.

W przypadku oferty ztozonej przez konsorcjum — jego cztonkowie traktowani sg tgcznie
jako Oferent. Oferenci wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia winni
przedstawi¢ wraz z ofertg dokument ustanawiajacy petnomocnika uprawnionego do
reprezentowania ich w toku postepowania, ktory zobowigzany jest do ztozenia, w imieniu
i ze skutkiem dla wszystkich czionkéw konsorcjum, oéwiadczenia o akceptacii
niniejszych Zasad.

Oferentowi przystuguje prawo do ztozenia protestu na dziatania Zamawiajgcego
dotyczgce procedury przetargowej, do Przewodniczacego Komisji ds. Przetargow
za posrednictwem Dziatu Przetargow, w terminie 2 (dwdch) dni roboczych liczac od daty
powiadomienia Oferentow przez Zamawiajgcego o wynikach przetargu.

Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na wniesiony protest przez
Oferenta w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych liczac od daty zlozenia protestu.
W przypadku uznania zasadnosci protestu odpowiednie zastosowanie znajduje
regulacja ujeta w pkt. 36.

Oferent przygotowuje oferte na swoj koszt, co oznacza, ze nie przystuguje mu prawo
dochodzenia jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego z tym zwigzanych, w tym
kosztéw zwigzanych z przygotowaniem oferty, jej ztozeniem lub uczestnictwem
w czynnosciach postgpowania, niezaleznie od ich podstaw oraz koricowego sposobu
rozstrzygniecia postepowania, w tym jego ewentualnego uniewaznienia.

Przekazywane Oferentom informacje stanowig wylgczng wlasnos¢ Zamawiajgcego
i nalezy je traktowaé, jako poufne. Udostepnione przez Zamawiajgcego materiaty oraz
informacje moga by¢ wykorzystywane wytgczenie na potrzeby uczestnictwa
w postepowaniu przetargowym, a Oferent ktéry je pozyskat zobowigzany jest
do odpowiedniego ich zabezpieczenia przed nieuprawnionym ujawnieniem osobom
trzecim. Fakt udostepnienia Oferentom okreslonych dokumentéw lub materiatow nie
stanowi o przeniesieniu na ich rzecz jakichkolwiek praw do tych dokumentéw lub
materiatéw, a w szczegolnosci nie stanowi o przeniesieniu na ich rzecz jakichkolwiek
praw wiasnosci intelektualnej lub tez udzieleniu licencji do korzystania z takich praw
(jesli ma to zastosowanie). Udostepnianie ich osobom trzecim moze nastapi¢ tylko po
wyrazeniu pisemnej zgody przez Zamawiajgcego.



42.

43.

Oferenci zobowiazani sa do zachowania w poufnosci informacji, ktére uzyskali w
zZwigzku z udziatem w postepowaniu, przez okres nie krétszy niz 5 |at liczac od dnia
zakonczenia postepowania, przyjmujac do wiadomosci, ze moga one zawiera¢ prawnie
chronione tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcego. Oferenci zobowigzani sg
zapewnic, by osoby ktére po ich stronie uzyskajg dostep do tych informacji réwniez
zachowaty je w poufnosci, a wzgledem Zamawiajgcego Oferent odpowiada za
zachowanie tych osab, jak za zachowanie wiasne.

W przypadku niestosowania sig Oferentéw zgtaszajacych swoj udziat w przetargu
organizowanym przez Zamawiajgcego do wyzej okreslonych uregulowan, odpowiadajg
oni za szkody mogace stad wyniknaé na zasadach ogolnych, w tym okreslonych
w Kodeksie cywilnym.

Dziatajac_w imieniu Oferenta niniejszym oswiadczam wobec Zamawiajaceqo, ze Oferent

akceptuie w catosci powyzsze Zasady i zobowigzuje sie stosowaé do nich W zZwigzku

Z udziatem w postepowaniu.

Data Podpis i pieczeé Oferenta

- Podpisany druk Zasad kazdy z Oferentéw sktada wraz z ofertg.

- Wymagane jest by przedmiotowe oswiadczenie zostalo podpisane przez osobe lub osoby uprawnione
do reprezentowania Oferenta ujawnione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji lub przez petnomocnika
ustanowionego przez takie osoby. W przypadku, gdy Oferentem jest konsorcjum wowczas o$wiadczenie
podpisywane Jest, ze skutkiem dla wszystkich cztonkéw konsorcjum, przez peinomacnika ustanowionego
do reprezentowania konsorcjum w toku postepowania.



Zatacznik nr 7 do INSTRUKCJI

W sprawie zasad i trybu

zamawiania dostaw, robat ustug

oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0

ZREM-BUD Sp. z o0.0.

PROTOKOL POSTEPOWANIA PRZETARGOWE:GO NR coscasen.
W SPRAWIE ZAMOWIENIA DOSTAW*, ROBOT* | USLUG*

= przy zaméwieniach na roboty budowlane zamawiajgcy okresla rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

~ przy zaméwieniach na dostawy zamawiajacy okresla rodzaj dostawy — podajac odpowiednig Polskg Norme —
oraz liczbe zamawianych surowcow, produktéw, sprzetu, innych rzeczy i dobér,

— przy zaméwieniach na wykonanie usiug zamawiajgcy okresla rodzaj ustug oraz ich zakres,

W trybie przetargu ...
(okresli¢ tryb przetargu)

1. Projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zostat sporzadzony przez Emitenta
.................................................................................................. i przekazany

2. Na przeprowadzenie postepowania przetargowego Zarzad Spotki wyrazit zgode uchwatg
1| o —— -y (.

3. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zestaw dokumentow przetargowych
zostaly sporzadzone przez Dyrektora Technicznego i zatwierdzone w dniu
........................ przez Przewodniczacego Komisji ds. Przetargow.

4. Powody ograniczenia przetargu do niektorych dostawcdw/wykonawcdw sg nastepujgce:

Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow

*niepotrzebne skreslic



5. Do nastepujacych dostawcow/wykonawcow:

wystano Zaproszenie do skfadania ofert w przetargu ograniczonym (zat. nr 5). Do kopii
zaproszeri dotaczono  Potwierdzenie wystania/doreczenia  zaproszenia. \Wraz
z zaproszeniem przestano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia (zat. nr 1) oraz

Zestaw dokumentow wymaganych od oferentow (zat. nr 3).
(jezeli przetarg ma inny charakter niz przetarg ograniczony — pkt. 5 skreslic)

6. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym (zat. nr. 4) zostato umieszczone na internetowe;j
stronie Spotki pod adresem www.zrem-bud.pl oraz w BIP pod adresem https://zrem-

bud.bip.gov.pl/ W dniU ..o
a takze w:

7. Dostawcom/wykonawcom, ktorzy wyrazili che¢ udziatu w przetargu nieograniczonym,
w odpowiedzi na wyemitowane w prasie ogtoszenie, dostarczono Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamdwienia (zat. nr 1) oraz Zestaw dokumentow wymaganych od oferentéw
(zat. nr 3).

8. Termin sktadania ofert*/zgtoszen* uptywa w dniu ...................o. GO, ... e s osesen

Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow

*niepotrzebne skresli¢



g

10.

Cztonkowie Komisji ds. Przetargéw:

| I Bt estsiomsmmenmmmnms wegs st
2) e =)
- N - R R
A) < R e

(do protokotu nalezy zatgczyé decyzje o ewentualnym powotaniy dodatkowych czionkéw Komisji )

ztozyli o$wiadczenia o niepodleganiu wytgczeniu z udziatu w postepowaniu przetargowym.
(do protokotu nalezy zataczys oswiadczenia czionkdéw Komisji)

Otwarcie  ofert  odbyto sig na pierwszym jawnym posiedzeniu  Komisji
W i mimimmie s mennne s wdniu..............

a) w wyznaczonym terminie nie ztozono zadnej oferty, w zwiazku z czym Komisja
uniewaznia postepowanie przetargowe?,

b) w wyznaczonym terminie ziozono ............ ofert*/zgtoszenr*,

c) Komisja odczytata kolejno nazwe i adres firmy — wymienione czynnosci odnotowano
w Zbiorczym zestawieniu ofert (zat. nr 8),
tak* nie*

d) Komisja stwierdzita przynajmniej jedng z ofert ze sladami naruszenia,
tak™ nie*
(jezeli tak, nalezy podag, ktore)

€) podczas otwarcia ofert zostato ztozone przynajmniej jedno o$wiadczenie oferentow,
tak* nie*
(lezeli tak, nalezy je dolgczyé (zat, nr 16)

f) przynajmniej w jednej z ofert stwierdzono oczywiste omytki w tekscie oferty,
tak* nie*
(jezeli tak, nalezy dotgczyé zat. nr 17)

g) przynajmniej jedng z ofert uznano za niewazng z powodu btedow formalnych,
tak™ nie*
(jezeli tak, nalezy dotaczyé zat. nr 18)

h) przynajmniej jednemu z oferentéw umozliwiono dokonanie w terminie do
uzupetnienia ztozonej dokumentacji,
tak™ nie*
(jezeli tak, podaé¢ komu)

Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow

*niepotrzebne skreslic



11. Druga cze$¢ jawna posiedzenia Komisji odbyta sie w dniu ...
a) W trakcie posiedzenia Komisji zostalo ziozone przynajmniej jedno oswiadczenie

12.

1A

14.

b)

oferentow,
tak* nie®
(jezeli tak, nalezy dotaczy¢ zat. nr 16)

Komisja otworzyta zabezpieczone koperty cenowe i dokonata (w trybie niejawnym)
oceny elementéw oferty zawartych w kopercie cenowej,

Komisja oglosita oferentom ceny i inne elementy oferty utajnione w kopercie cenowej,

Komisja odrzucita*/nie odrzucita® ........ ofert, ktére w jej ocenie zawieraty razaco
niska lub wysoka cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

Komisja stwierdzita, ze wymagane warunki spetnia ...... oferentdéw*, nie spetnia ....
oferentéw* (dotgczy¢ zat. nr 9 — informacja o spefnianiu warunkéw wymaganych od
dostawcow / wykonawcow),

Komisja przeprowadzita*/nie przeprowadzita™ licytacje(i)*/negocjacje(i)* z oferentem”
| oferentami* w zakresie ceny* i / lub innych elementéw oferty zawartych w kopercie

cenowej,
(iezeli tak, dotaczy¢ zat. nr 11}

Komisja wykluczyta ............. oferenta*/oferentéw”, ktéry nie uzupetnit brakujgce]
dokumentacji we wskazanym terminie

tak” nie*
(jezeli tak, nalezy dolgczyé zat. nr 18)

W BB ..eness s przeprowadzone zostaly negocjacje po licytacji z
oferentem*/oferentami*.

{jezeli tak, dotaczyé zat. nr 11)

Na podstawie kryteriow wymienionych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
kazda z ofert oceniono na kartach indywidualnej oceny oferty.

(zataczyé karty indywidualnej oceny ofert - zal. nr 10)

15. Na podstawie indywidualnych ocen, poszczegdline oferty oceniono nastepujaco:

Nr oferty

Nazwa oferenta

Liczba gtoséw

Liczba punktow

{dotaczy¢ zbiorcze zestawienie ofert przetargu nr - zalgcznik nr 19)

Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow

*niepotrzebne skresli¢
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16. Po zakohczeniu klasyfikacji odnotowano zgtoszenie zdania odrebnego przez:*

17. W wyniku przeprowadzonego przetargu wybrano nastepujaca oferte*/oferty*:

mr oferty

Cena oferty

Nazwa firmy

Adres firmy

1) e ) ) S
74 SO <) O (1)
< | 70 O (& |
R | J . [

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow

Prezes Zarzadu

*niepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 8 do INSTRUKCJI

w sprawie zasad i trybu
zamawiania dostaw, robot j ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. zo.0.

ZREM-BUD Sp. z o.o0.

ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT OTWARTYCH W DNIU ....covvecirririre e,
PRZETARG NR ..................

Oferta nr 1

Nazwa (firma) Oferenta

Adres Oferenta:

Mi€jSCOWOSC ..o kod .....oooovvi
T nrdomu.......... AP lokalu ..o
Data/godzina ztozenia oferty ... S

Cenaoferty .........coeeeomveio

Uwagi:

Oferta nr 2
Nazwa (firma) Oferenta

Adres Oferenta:

MiejscowosS€E ... 12 L |

L S nrdomu ............ nrilokalu ..........
Data/godzina ztozenia oferty ... /
GBI BT oo isisnmomememmme s

Uwagi:

Oferta nr 3
Nazwa (firma) Oferenta

Adres Oferenta:
MiejSCOWOSE ....voviie kod .oooeoii
1111~ ———————————————— nrdomu............ nrlokalu ..........

UWBGIE s e eeeeeeeeeeeeeeee

Oferta nr 4

Nazwa (firma) OFErenta ...................cccooovmuvveeiooommoninecooooeeceoooo
Adres Oferenta:

MIBJSBOWEOSE ...oomsmisiiisinmmmmommmreoms e L

L nrdomu ............ nriokalu..........

L
Oferta nr 5

Nazwa (firma) OFErenta ................cocouuuiniiiimremmmimneeoeeoerere oo
Adres Oferenta .............................

MiejScCoWOSE .........oooveee kod .....................

U1 nrdomu ............ nriokalu ..........
Data/godzina ztozenia oferty ... Pt s sisinns

Cenaoferty ............ocooooovemme

Uwagi:

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow



Zatgeznik nr 9 do INSTRUKCJI

w sprawie zasad i trybu zamawiania
dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z 0.0.

INFORMACJA O SPELNIANIU WARUNKOW WYMAGANYCH
OD DOSTAWCOW/MWYKONAWCOW

PRZETARGNR ..................

Numeryczne oznaczenie oferenta ' L_' U l

Lp. Warunki wymagane od
dostawcow/wykonawcow * * * i ¥ * * *

—_

L 0 N o ks W

=N
L=

-—
-—

—
B2

—
2

—
>

—_—
an

Nalezy odnotowa¢ wszystkie oferty speiniajace warunki formalne oraz faktyczne, zawarte w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamoéwienia i Zataczniku nr 3 do Instrukcji... — czyli te oferty, ktére bedg podlegaty
klasyfikacji na kartach indywidualnej oceny ofert.

* w rubrykach nalezy potwierdzié spetnienie przez oferenta wymaganych warunkéw poprzez postawienie
odpowiednich znakdw:

+ oferent speifnia warunek,
- oferent nie spetnia warunku,
o} nie dotyczy.

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow



Zatgcznik nr 10 do NSTRUKCJI

W sprawie zasad i trybu
Zamawiania dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z 0.0.

KARTA INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY

PRZETARG NR ..................

Lp Opis kryterium Nr oferty
Waga kryterium w procentach 1 2 3 4 5 6 7 8

A
il

B

A
2.

B

A
&

B

A
4.

B

A
2.

B

A
6.

B

Suma rubryk B

1. Oceny dokonuje sie w rubryce ,A” w skali 0 -10
2. Rubryka ,B” jest iloczynem punktow ,A" przez % wartosci

podpis cztonka Komisji ds. Przetargow




Zatgcznik nr 11 do NSTRUKCJI

W sprawie zasad i trybu
zamawiania dostaw, robot i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z o0.0.

WYNIKI LICYTACJI * NEGOCJACJI * Z OFERENTEM / OFERENTAMI *
W PRZETARGU NR

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow

*niepotrzebne skreéli¢



Zatgcznik nr 12 do NSTRUKCJI

W sprawie zasad i trybu
zamawiania dostaw, robdt i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD S$p. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z 0.0.

WYNIKI LICYTACJI * NEGOCJACJI * Z OFERENTEM / OFERENTAMI *
W PRZETARGU NR

Prezes lub Cztonek Zarzadu

*niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 13 do INSTR

UKCJI

W sprawie zasad i trybu zamawiania

dostaw, ro
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD

ZREM-BUD Sp. z o.0.

ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT

bot i ustug
Sp.zo.0.

DO ZLECENIANR ....coonvvon
SPORZADZONE WDNIU .......ovoeooooo
Cena oferty po
negocjacjach*
Lp Nazwa oferenta Céha (jezeli byly Termin Uwagi
' zoferty | przeprowadzone) | wykonania
Adres oferenta
1
2,
3.
4
5.
Uwagi

* wypetnia sig, jezeli negocjacje byly przeprowadzane




Zatacznik nr 14 do NSTRUKCJI
W sprawie zasad i trybu

zamawiania dostaw, robot i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z 0.0.

PROTOKOL Z WYBORU OFERENTA

DO ZLECENIA NR. ......cc.en......
I.  Sktad Komisji:
Lp. Imie i nazwisko Podpis Jedr.IDStk?
organizacyjna
2,
3
4,
5.
. Wdniu............... dokonano komisyjnego otwarcia ofert*/przegladu ztozonych ofert*.
lll. Komisja wnioskuje o] przeprowadzenie*/nieprzeprowadzenie* negocjaciji
z oferentem™(@mi)™: ...
IV. Komisja dokonata wyboru ofert nr ztozonej przez firme:
V. Uzasadnienie WYDOIU: . .........ouvio i o e
VI. Inne ustalenia:

Zatwierdzam:

Prezes lub Czionek Zarzgdu*

* niepotrzebne skreslié
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Zatgeznik nr 16 do NSTRUKCJI
W sprawie zasad i trybu
zamawiania dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z o.0.

ZREM-BUD Sp. z o.0.

_ OSWIADCZENIE OFERENTA
Zt OZONE W DNIU

------------------



Zalgcznik nr 17 do INSTRUKGCUI
W sprawie zasad | trybu zamawiania
dostaw, robot  ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp.zo.o0.
ZREM-BUD Sp. z o.0.

OCZYWISTE OMYLKI STWIERDZONE W OFERTACH

PRZETARG NR

------------------

Numer oferty

Tresé omyiki:

Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow



Zatgeznik nr 18 do NSTRUKGJI

w sprawie zasad i trybu zamawiania

dostaw, robét i ustug

oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z o.0.

OFERTY UZNANE ZA NIEWAZNE
Z POWODU BLEDOW FORMALNYCH

PRZETARGNR ..................

Numer oferty Rodzaj btedu Sekretarz
Komisji ds. Przetargéw

Oferta moze by¢ uznana za niewazng z nastepujgcych powodow:

1) oferta wplyneta od dostawcy/wykonawcy, ktéry nie moze uczestniczy¢ w przetargu, gdyz:
a) zostat wykluczony przez Komisje z przyczyn podanych w Instrukcji,

b) nie zostat zakwalifikowany we wstepnej kwalifikacji (przy przetargu dwustopniowym),
c) nie wystano zaproszenia do sktadania ofert,

nie zachowano prawidiowej, pisemne;j formy ofert,

brak wiasnorecznego podpisu oferenta,

opakowanie oferty nosito $lady naruszenia,

oferta zostata ziozona po terminie wyznaczonym do skifadania ofert.

Sael

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow



Zatgeznik nr 19 do INSTRUKCJI
w sprawie zasad | trybu zamawiania
dostaw, robét i ustug
oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.

ZREM-BUD Sp. z 0.0.
ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT

PRZETARGNR ..................

Ocena poszczegolnych ofert przez cztonkow Komisji ds. Przetargow Suma
Nr wg ich numeru z listy obecnosci gtosow

oferty Suma
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 punktéw

10.

Przewodniczgcy Komisji ds. Przetargow



Zatgcznik nr 20 do INSTRUKC.JI
W sprawie zasad i trybu zamawiania
dostaw, robét i ustug

oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp.z 0.0

Dabrowa Goérnicza, dn. .................

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI O BRAKU LUB ISTNIENIU OKOLICZNOSCI,

KTORE MAJA WPLYW NA UDZIAL W KOMISJI PRZETARGOWEJ

PRZETARG ..................

Ja, nizej podpisany/-a:

Imie (imiona)

Nazwisko

.................................................................................................................................................

Uprzedzony/-a o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, 7e:

1.
2.

Ubiegam/nie ubiegam* sie o udzielenie zaméwienia.

Pozostaje/nie pozostaje* w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub jestem/nie jestem* zwigzany(-a) z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
zdostawcami lub wykonawcami, ich zastgpcami prawnymi lub cztonkami organéw
zarzadzajacych oraz organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia.

Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie danego zamdwienia
pozostawatem(-am)/nie pozostawatem(-am)* w  stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawcami oraz bytem(-am)/nie bytem(-am) cztonkiem organdw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie danego zamdwienia,
Pozostaje/nie pozostaje* z wykonawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym,

ze moze budzi¢ to uzasadnione watpliwoéci co do bezstronnoéci.

Ponad to oswiadczam, iz przed przystgpieniem do prac jako cztonek Komisji zapoznatem/-am sie

z aktualnie obowigzujgcg w ,, Instrukcjg w sprawie zasad i trybu zamawiania dostaw robdt i ustug

oraz zatwierdzania cen w ZREM-BUD Sp. z 0.0.” raz SWIZ.

Czytelny podpis Czfonka Komisji

* - nie potrzebne skreéli¢



ZALACZNIK Nr 1 do SIWZ

UMOWA NR K22-...

Zawarta W dnill veveessssesesees roku w Dabrowie Gorniczej pomigdzy:

Zamawiajgcym:

ZREM-BUD Sp. z o0.0., ul. Koksownicza 1, 42-523 Dabrowa Gérnicza, spotky zarejestrowang w
Krajowym Rejestrze Sadowym pod numerem KRS 0000553264 przez Sad Rejonowy Katowice —
Wschéd w Katowicach Wydziat VIIT Gospodarczy KRS, NIP: 629-24-71-719, REGON: 361266400,
nr BDO: 000017387 kapitat zakladowy: 6 000 000,00 zt w catodci wplacony, ktora reprezentuja:

. Andrzej Mucha — Prezes Zarzadu,
2. Janusz Kanduta — Cztonek Zarzadu,

a Wykonawca:

0 nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiot umowy

Na podstawie zlecen Zamawiajacy zleca a  Wykonawea przyjmuje do wykonania na
BBTRIIIC e s5enan nrammmmssrmamonssn ses s ss5s w58 s 50 mmmansmmms em s

---------------------------------------------------------

----------------------------------------------------

§2.
Termin obowigzywania umowy
Termin wykonania przedmiotu umowy: od 01.07.2022 r. do 30.06.2023 r.

§3.
Wartos¢ umowy
1. Zamawiajacy bedzie zlecal wykonanie poszezegélnych robét sukeesywnie na dany miesiac, w miare
potrzeb Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy nie gwarantuje ciaglodci rob6t w okresie obowigzywania umowy, w tym ciggtosci
pracy w poszczegolnych dniach lub zmianach roboczych, co Wykonawca akceptuje i wyraza zgode.
3. Wartos¢ umowy w skali roku nie Przekroczy ........au....... + VAT (stownie: ...... ztotych 00/100).

§ 4.
Zasady rozliczania wykonanych ustug
L. Rozliczanie robét wykonywanych nastepowac bgdzie na podstawie przepracowanych
roboczogodzin potwierdzonych przez przedstawiciela Zamawiajgcego w Protokole odbioru.
Rozliczenie dokonywane bedzie w cyklach miesiecznych.
2. Wysokos¢ stawki 1 roboczogodziny wynosi: ......... netto,

8 5.

Warunki platnosci
Zamawiajagcy bedzie zobowigzany do zaplaty faktury wystawionej przez Wykonawce przelewem
w ciagu 30 dni od daty jej wystawienia - na rachunek wskazany w fakturze. Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ fakture na adres: ZREM-BUD Sp. z 0.0., ul. Koksownicza 1. 42-523 Dabrowa
Gornicza, w ciagu 7 dni od daty jej wystawienia.
W przypadku nieuregulowania naleznoéci przez Zamawiajacego w terminie okre$lonym w  §4 ust.1
Wykonawca moze naliczyé odsetki ustawowe.
Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie obustronnie podpisany Protokét odbioru
wykonanych robét bez uwag.
4. Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie zezwala na przelewanie swoich zobowigzaf wynikajgcych z niniejszej
umowy na osoby trzecie. Dopuszcza sie zaistnienie takiej formy rozliczen finansowych wylacznie na
mocy odrebnych ustalen.
Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

1
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ZALACZNIK Nr 1 do SIWZ

Wykonawca przy realizacji czynnosci lub obowigzkow zwiazanych lub wynikajacych z niniejszej
umowy zobowigzuje si¢ do prawidiowego stosowania przepisow prawa podatkowego w zakresie
obowiazku podawania przez Wykonawcg oraz wykorzystywania w ramach rozliczen wylacznie
rachunkéw  prawidlowo zgloszonych —organom skarbowym i ujawnionych w stosownych
rejestrach/wykazach, w tym w szczegolnosel w wykazie, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy
7 dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174, ze zm.).

Strony zgodnie przyjmujg, ze wszystkie dokumenty ksiegowe (faktury) wystawiane przez Wykonawce
w ramach realizacji obowiazkoéw wynikajacych z niniejszej umowy objete bgda mechanizmem
podzielonej ptatnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wstrzymania platnoscei w przypadku stwierdzenia, ze pomimo
zobowigzania, o ktérym mowa powyzej doszlo jednak do wskazania przez Wykonawee innego
rachunku. W takiej sytuacji Strony zgodnie przyjmuja, ze do czasu wyjasnienia zaistnialej sytuacji
okres wstrzymania si¢ z platnoscig nie bedzie miedzy Stronami traktowany jako opoznienie
w dokonaniu platnosci.

Zamawiajacy ureguluje zobowigzanie stosujac mechanizm podzielonej platnosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjecia platnosci zrealizowanej w mechanizmie podzielone]
ptatnosci.

Strony o$wiadczaja, ze sg czynnymi platnikami podatku VAT.

Zgodnie z wymogiem art. 4c ustawy z dnia 08.03.2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym
opdznieniom w transakcjach handlowych, Zamawiajgcy — zgodnie z definicjg przyjeta w danym
dokumencie o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy.

§ 6.
Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zabezpiecza podstawowe narzedzia, przyrzady oraz urzadzenia niezbedne do
wykonania zlecen.
Wykonawca wykona prace zgodnie z obowiazujacymi przepisami, zasadami sztuki budowlane]
(ustawa z dnia 07.07.1994 [.- Prawo budowlane Dz. U. z 2006 1. Nr 156 poz. 11] 8) przekazang
przez Zamawiajgcego dokumentacja techniczng i/lub uzgodnieniami i wskazdwkami
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow wewnetrznych ujetych w nw. aktach
normatywnych:
— Zarzadzenie nr 25/14:
o Zalgcznik nr 1 — Ogdlna instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy w JSW KOKS S.A.,
o Zatacznik nr 8 — Instrukcja w sprawie bezpieczefistwa i ochrony zdrowia pracownikéw
podmiotéw zewnetrznych wykonujacych prace na terenie JSW KOKS S.A,
— Zarzadzenie nr 7/17:
o Zatacznik nr 1 — Zasady i tryby funkcjonowania systemu przepustkowego w ruchu osobowym
i pojazdéw w JSW KOKS S.A.,
o Zaltacznik nr 2 — Zasady i tryby funkcjonowania systemu przepustkowego w ruchu rzeczowych
sktadnikow majatkowych JSW KOKS S.A.,
—  Zarzgdzenie nr 13/18:
o Zalgeznik nr 1 — Instrukcja w sprawie bezpiecznej pracy przy urzadzeniach energetycznych,
_ Zarzadzenie nr 14/18 — Regulamin ochrony przeciwpozarowej w JSW KOKS S.A.,
Pismo okélne nr 19/14 — w sprawie przestrzegania obowigzku trzezwosci, przeciwdziataniu
narkomanii oraz ochrony zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobdéw tytoniowych
w JSW KOKS S.A.,
Procedura B-2 Zintegrowanych Systeméw Zarzadzania — Zdarzenia Potencjalnie Wypadkowe,
Lista znaczacych aspektow srodowiskowych JSW KOKS S.A.
Zarzadzenie nr 6/20 — w sprawie zasad postepowania oraz podejmowanych dzialan prewencyjnych
w JSW KOKS S.A. w celu zapobiegania rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2 oraz
Zarzadzenie ZREM-BUD nr 9/2020 - w sprawic dzialai zapobiegawczych zwigzanych
z rozprzestrzenianiem sig¢ wirusa SARS-CoV-2.

|

|

|

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig ww. aktow normatywnych.
4. Wykonawca wystgpi do Zamawiajacego przed rozpoczeciem prac na terenie JSW KOKS S.A.

o wydanie drukéw paszportéw bezpieczenstwa, przepustek tymczasowych dla pojazdow
i pracownikéw, a po ich zakonczeniu zwrdci wszystkie przepustki do organu wydajacego.

2
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ZALACZNIK Nr 1 do SIWZ

W przypadku wwozenia na teren Zamawiajacego materialow, urzadzer lub sprzetu Wykonawca
zobowigzany jest do uprzedniego zgloszenia w Biurze przepustek Koksowni ich rodzaju i ilosci.
Pracownicy Wykonawey zobowigzani sq do przestrzegania zasad bezpieczeristwa i higieny pracy
wynikajgeych z przepiséw prawa oraz ujetych w Zalaczniku nr 8 do Zarzadzenia 25/14 pn.
»~Dokument standardéw bezpieczeristwa dla Podwykonawcy”, ktérego zapisy stosuje sie do nich
odpowiednio.

Pracownicy Wykonawcy zatrudnieni na terenie JSW KOKS S.A., zobowigzani sa do posiadania
przy sobie w trakcie wykonywania pracy paszportow bezpieczenstwa i okazywania ich na zadanie
uprawnionych do kontroli Pracownikéw. Brak paszportow bezpieczenstwa moze skutkowaé
natychmiastowym usunigciem pracownika z terenu JSW KOKS S.A.

Zamawiajgcy wyda Wykonawcey druki paszportdw bezpieczefistwa na podstawie imiennego wykazu
pracownikow.

Za przestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczefistwa i higieny pracy przez pracownikow
Wykonawcy zatrudnionych przy realizacji zlecen odpowiada Wykonawca.

Wykonawea zobowigzany jest do wyposazenia pracownikéw zatrudnionych w strefach FazZOWO
niebezpiecznych w stosowny sprzgt pomiarowy (czujniki CO), ochrony drog oddechowych oraz
przeciwpozarowy.

Koszty dzierzawy sprzgtu Ochrony Drég Oddechowych wynajmowane od Zamawiajgcego ponosi
Wykonawca wraz z naliczonym przez Zamawiajacego zyskiem w wysokosci 5%.

Pracownicy Wykonawcy zobowiazani sg do stosowania odziezy roboczej, a takze stosowania
odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualnej w tym w szczegdlnosci hetméw ochronnych
i okularéw  przeciwpylowych w trakcie poruszania si¢ po terenie JSSW KOKS S.A. oraz w miejscu
wykonywania  prac. Dopuszcza sie stosowanie okularéw leezniczych, uzywanych na stale przez
pracownika, w przypadku przemieszczania si¢ po terenie JSW KOKS S.A.

Pracownicy Wykonawcy realizujacy prace w rejonach wystgpowania stref wybuchowych
zobowiazani sg do stosowania sprz¢tu i odziezy zapewniajacych ochrone antyelektrostatyczng,
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 8 lipca 2010 r. w sprawie
minimalnych wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy zwigzanych z mozliwoscig
wystgpienia w miejscu pracy atmosfery wybuchowej (Dz. U. Nr 138, poz. 931).

Pracownicy Wykonawey zobowigzani sg do bezwzglednego stosowania sie do zakazu palenia
wyrobéw tytoniowych na terenie JSW KOKS S.A., za wyjgtkiem miegjsc do tego wyznaczonych
i oznakowanych napisem TU WOLNO PALIC.

Wykonawca zobowigzany jest przestrzegac wszystkich przepisow wynikajacych z ustawy z dnia 16
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy przy czyszczeniu powierzchni, malowaniu
i metalizacji natryskowej (Dz.U. z dnia 30 grudnia 2002 r.).

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do znajomosci i przestrzegania regulacji zawartych w przepisach

prawnych w zakresie ochrony $rodowiska, w tym przede wszystkim w ustawie z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony Srodowiska oraz w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
Postgpowanie z odpadami powinno by¢ nastepujgce:

- odzyskany zlom stalowy i innych metali Wykonawca przekaze do magazynu Zamawiajacego lub
ztozy w miejscu przeznaczonym do jego skladowania, wskazanym przez Zamawiajgcego,

- pozostate odpady remontowe, Wykonawca ztozy w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

- wszystkie odpady winny byé¢ na biezaco usuwane z rejonu rob6t. Zabrania sie gromadzenia
odpadéw przed budynkami, na placach, trawnikach itp.

Kazdy pracownik Wykonawcy wykonujacy pracg na terenie JSW KOKS S.A., ktéry zauwazy
zaistnienie zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub zagrozenia mogacego spowodowaé wypadek
przy pracy, jest zobowigzany zglosié ten fakt w trybie pilnym do bhp ZREM-BUD Sp. z 0. o.
Wykonawca utrzymywaé bedzie stanowiska pracy uporzadkowane przez caty czas realizacji prac,
a jezeli dokona demontazu lub uszkodzenia urzadzen lub instalacji nieprzewidzianych w technologii
i zakresie prac objetych przedmiotem umowy zobowigzuje si¢ doprowadzi¢ je do stanu wyjsciowego
na wlasny koszt, w terminie podanym przez Zamawiajgcego. Dotyczy to réwniez uporzadkowania
miejsca pracy po zakonczeniu robét jako warunku dokonania ich odbioru.

Z zastrzezeniem ustalonych w Zaméwieniu odmiennych zasad odpowiedzialnosci jak i zasad
bezpieczenstwa terenu prac Wykonawca, poczawszy od przekazania terenu prac, az do zakoficzenia
prac ponosi wylacznie ryzyko utraty lub uszkodzenia dostarczonego przez siebie sprzetu, jak
i w wylacznym zakresie ponosi on odpowiedzialnoéé na zasadach ogolnych za szkody powstate na
terenie prac, w tym szkody poniesione przez Zamawiajacego oraz osoby trzecie.
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Zamawiajacy ma prawo zglasza¢ zastrzezenia i zada¢ od Wykonawcy usunigeia z terenu robot
kazdej osoby, ktora zdaniem Zamawiajacego zachowuje si¢ niewlasciwie lub jest niekompetentna
lub niedbata w wykonywaniu swojej pracy, badz utrudnia prace innym. Zadanie Zamawiajacego
musi zostaé bezwarunkowo wykonane pod rygorem odmowy podpisania najblizszego protokotu
odbioru prac. Zadanie zmiany pracownika, nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen
wzgledem Zamawiajacego, w szczegolnosei roszczef 0 zmiang terminu wykonania umowy.
Wykonawca odpowiada za ewentualne szkody wynikle z jego winy w trakcie wykonywania robot
oraz za szkody powstale na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, do
wysokosci faktycznie poniesionych przez Zamawiajacego strat.

Na Wykonawcy spoczywa obowigzek poinformowania Zamawiajacego z co najmniej 3 dniowym
wyprzedzeniem o stwierdzeniu koniccznosci wykonania prac zanikowych lub dodatkowych. W
wypadku nie poinformowania o konieczno$ci wykonania tych robdt w okreslonym terminie,
Wykonawca zobowiazany jest na zadanie Zamawiajacego do dokonania odkrycia robot lub
wykonania czynnosci niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli prawidiowosei i rzetelnosci
wykonania tych robot, a nastgpnie do przywrocenia tych robét do stanu poprzedniego.

Wykonawea zobowigzany jest do zapewnienia zgodnodci ushugi z obowiazujgcymi zasadami i
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, zwiazanymi z efektywnoscig energetyczna,
bezpieczenstwem informacji oraz ochrong srodowiska, stosowanymi w JSW KOKS S.A.
Wykonawca zobowiazany jest do zglaszania zdarzen dotyczacych bezpieczenstwa informacji, a w
szezegdlnosei utraty poufnosci i dostgpnosei odno$nie danych osobowych i biznesowych, ktérych
wlascicielem jest ZREM-BUD Sp. z o.0. Zdarzenie takie Wykonawea zglasza bezposrednio do
kierownika komorki organizacyjnej, z ktéra wspélpracuje w ramach umowy.

Wykonawca powinien zapoznaé sig z wymogami dotyczgcymi zamoéwienia i wiedzie¢, ze jego
ustuga bedzie oceniania na podstawie z gory okreslonych kryteriéw w szczegdlnosci w zakresie
jakosci, wymogéw srodowiskowych, bhp, bezpieczenstwa informacji i jego wplywu na efektywne
wykorzystanie energii.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do systematycznego planowania, realizacji i weryfikacji podjetych
dziatan ukierunkowanych na ciagla poprawe jakosci, szezegolnie w celu zapewnienia jakosci dostaw
oraz ciaglej poprawy swiadczonych ustug.

Pracownicy Wykonawcy zobowiazani sg do przestrzegania obowiazujacych restrykeji i ograniczen
w zwiazku z pandemia COVID-19 obowiazujacych na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz
wewnetrznych regulacji obowigzujacych u Zamawiajacego i na terenie JSW KOKS S.A.

§7.

Obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy zorganizowanie pracy W sposéb zapewniajacy jego
pracownikom  bezpieczne i higieniczne warunki  pracy zgodnie z przepisami bhp
i przeciwpozarowymi.
Zamawiajacy zapewni materialy do remontow.
Zamawiajacy zapewni pracownikom Wykonawey korzystanie z energii elektrycznej i wody do
celéw bezposrednio zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

§ 8.

Nadzoér nad realizacjg umowy

1. Nadzorowanie wykonania postanowiefi umowy powierza sig:

i 7

—  7e strony ZAMAWIAJACEEO: ....unnnrimmmmmmermnssmensmenneneeens TL

—  ze strony WYKONaWCY: «.....coommmmsrmmsssssnennneeee B8l i

§9.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania prac
Ewentualne wymagania Zamawiajacego w przedmiocie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, jak i warunki na podstawie ktorych
udzielono zabezpieczenia nalezytego wykonania prac, Strony okreslajg w Zamowieniu.
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§ 10.

Kary umowne
Za opoznienie w wykonaniy poszezegolnych robdt  remontowych Wykonawea  zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umownag w wysokosei 0,1% wartosci netto roboty stanowigcej odrebny
przedmiot rozliczenia i odbioru, liczac za kazdy dzien opéznienia w stosunku do ustalonego terminu
zakonczenia danego etapu.
Za opdznienie w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna
w wysokosei 0,1 % wartosci netto roboty, ktérej usuniecie wady dotyczy, za kazdy dzien opéznienia
liczony od dnia ustalonego pomigdzy Stronami na usuniecie wad. Wykonawca poniesie calo$é
kosztéw w zakresie robocizny, materialéw i sprzetu na usuniecie niewlasciwie wykonanych prac
remontowych.
W przypadku odstapienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po drugiej
Stronie, Strona winna odstapienia od umowy zaplaci kar¢ umowng w wysokosci 10% wartodci
zamowienia realizowanego w momencie odstgpienia.
W przypadku wystgpienia udokumentowanych razgcych zaniedban w przestrzeganiu przez
Wykonaweg obowigzujacych na terenie Zamawiajacego przepisow bhp, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowna w wysokosei 3% wartosci realizowanego zlecenia.
W przypadku, gdy ustalone kary umowne nic pokryja w calosci poniesionej szkody, kazda ze Stron
moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego.
Od obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy Strony moga by¢ zwolnione tylko w przypadku
zaistnienia ,,sity wyzszej".
Za przypadki sity wyzszej, ktére uwalniaja Strony od wypetnienia zobowigzan umownych na czas
trwania sity wyzszej oraz czas niezbgdny do usunigeia jej skutkéw, uznaje si¢ nieprzewidziane
wydarzenia, ktore wystapig niezaleznie od woli stron i po zawarciu niniejszej umowy, a ktérym
strona nie bedzie mogla zapobiec, przy zastosowaniu nalezytej starannosci, udaremniajgce
calkowicie lub czedciowo wypeianie zobowigzan umownych, jak np. pozar, powddz, gwaltowne
zjawiska atmosferyczne, trzesienie ziemi, strajk, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne wroga,
rekwizycja, embargo, kwarantanna, epidemia lub zarzadzenia wiladz. Sita wyzsza oznacza takze
zagrozenia wodne, pozarowe lub kazde inne, wystepujace w podziemnych wyrobiskach zaktadéw
gorniczych Zamawiajacego, zwiazane zwiaszcza z tapnigciami, wybuchami metanu lub pytu
weglowego, wyrzutami gazéw lub skal, prowadzeniem akeji ratowniczych, ktére uniemozliwiaja lub
znaczaco ograniczajg wykonanie umowy.
Nie uznaje si¢ za sile wyzsza braku sity roboczej, materiatéw i surowcow, chyba ze jest to
spowodowane sitg wyzsza.
O zaistnieniu okolicznosci uznanych za sife wyzszag Strony zobowiazane sa niezwlocznie si¢
powiadomié.
Niezwtocznie po ustaniu sity wyzszej, Strony przystapia do dalszego wykonania umowy.
Okreslony w umowie termin realizacji umowy ulega wydtuzeniu o czas dziatania sily WYZSzej oraz
czas niezbedny do usunigcia skutkéw dziatania sity wyzszej.

§ 11,
Gwarancje

. Na wykonane prace Wykonawca udziela 12 miesigcznej gwarancji, liczonej od daty podpisania

Protokotu zdawczo odbiorczego.
W ramach gwarancji Wykonawca usunie wszelkie usterki lub wady powstale z jego winy, na wilasny
koszt w najkrétszym mozliwym terminie obustronnic uzgodnionym.

. Okres obowigzywania gwarancji przedhuza si¢ o termin od pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o

zaistniatej wadzie, do dnia usuniecia wady przez Wykonawce. Usuniecie wady winno by¢ stwierdzone

protokotem podpisanym przez upowaznionych przedstawicieli stron.

Jesli wady lub usterki przedmiotu odbioru zawinione przez Wykonawce nie dadza si¢ usunaé,

Zamawiajacy moze:

L. nie odstepujac od umowy i zachowujac prawo do kar umownych zgda¢ wykonania poszczegdinych
prac po raz drugi, lub

2. odstgpi¢ od umowy i zachowujac prawo do kar umownych, zleci¢ wykonanie przedmiotu umowy
lub jej czgsci innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy, przy czym prawo do odstgpienia
od umowy przyshiguje Zamawiajacemu w terminie do 3 miesigey od powstania okolicznosci
uzasadniajacych odstgpienie.
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§12.
Ochrona danych osobowych

. Strony umowy o$wiadczaja, iz udostgpnione dane osobowe beda przetwarzane wylacznie do celow
zwigzanych z  zawarciem i realizacjy niniejszej umowy, W  sposéb zgodny
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako: ,RODO”, ustawy o ochronie danych osobowych
7 dnia 10.05.2018r. oraz innymi obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

. Strony oséwiadczaja, ze dane osobowe uzyskane od drugiej Strony umowy beda wykorzystane
wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

. Strony oéwiadczaja, Ze ich pracownicy posiadajacy dostgp do danych osobowych Stron umowy,
znaja przepisy o ochronie danych osobowych oraz bgda posiada¢ upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych.

. W przypadku ewentualnego naruszenia przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych przez
jedng ze Stron, Strona ktora dopuscita si¢ tego naruszenia jest zobowiazana pokry¢ koszty
poniesione w zwigzku z tym naruszeniem zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania informacji wymienionej w Zatgczniku nr 2 do
umowy, osobom uprawnionym do jego reprezentowania, osobom kontaktowym lub innym osobom
ze strony Wykonawcy bioracym udziat w wykonaniu umowy.

. W przypadku, gdy przedmiot niniejszej umowy wymaga zawarcia umowy powierzenia danych
osobowych do przetwarzania, Strony zobowiazane sg zawrze¢ takg umowe.

§ 13.
Klauzula sanacyjna

. Wykonawca gwarantuje, ze na niego, jak rowniez na jego podmioty zalezne ani na zaden podmiot
z nim kapitatowo lub osobowo powigzany (w tym réwniez na czlonkow zarzadu, kadre
zarzadzajacg lub pracownikow) nie zostaly natozone zadne $rodki ograniczajace wynikajace
z przepisoOw powszechnie obowigzujacego prawa oraz nie zostaly nalozone sankcje gospodarcze,
jak réwniez nie pozostajg pod kontrola podmiotow objetych sankcjami.

. Wykonawca o$wiadcza, ze jest $wiadomy obowigzku przestrzegania wszelkich obowiazujacych
przepisow prawa w zakresie zakazu wspolpracy (choéby posrednio) z panstwami i podmiotami, na
ktére natozone zostaly érodki ograniczajace, jaki i handlu towarami objetymi sankcjami bez
odpowiednich zezwolen. W szczegdlnosci Wykonawca gwarantuje, ze nie tamie zadnych sankcji
nakladanych przez ustawodawstwo krajowe i unijne oraz Rade Bezpieczenstwa ONZ, czy
wiasciwe organy USA (OFAC). '

. Wykonawca zaswiadcza, ze zaden objety sankcjami produkt, cz¢$¢ skladowa, surowiec, lub ustugi
pochodzace z krajow objetych sankcjami, jak rowniez ktorych dostaweg jest podmiot objety
sankcjami, nie zostang wykorzystane w celu realizacji niniejszej umowy.

. Wykonawea zobowigzany jest do natychmiastowego zawiadomienia Zamawiajacego w przypadku
objecia Wykonawcy lub podmiotéw z nim powiazanych, jak rowniez z ktérymi wspoldziata
$rodkami ograniczajacymi wynikajacymi z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

. Z tytuhu naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw opisanych w ust. 1-4 traktowane bedzie jako
nienalezyte wykonania umowy i w zwigzku z tym Zamawiajgcemu przystugiwac bedg nastgpujace
uprawnienia:

a)
b)

c)

d)

€

rozwiazania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia,

odmowy odbioru przedmiotu umowy, w szczegolnosci zamowionych, a niezrealizowanych
jeszcze dostaw lub ustug,

wstrzymania  wszystkich wymagalnych i niewymagalnych $wiadczei rzeczowych
i pienieznych wobec Wykonawcy,

odmowy realizacji §wiadczen rzeczowych i pienigznych wobec Wykonawcey jezeli wigzalyby
sie one z zagrozeniem Wwyciggnigcia jakichkolwiek negatywnych konsekwencji dla
Zamawiajgcego lub innych podmiotéw wehodzacych w sktad Grupy Kapitatowej Jastrzebskiej
Spétki Weglowe;j.

Wyb6r uprawnienia, o jakim mowa w ust. 5 zostaje pozostawiony do wylgeznej decyzji
Zamawiajacego.

6. W przypadku wykonania uprawniefi, o ktérych mowa w ust. 5 przez Zamawiajacego, Wykonawcy
nie przystuguja roszezenia w stosunku do Zamawiajacego zar6wno w zakresie poniesionej z tego
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tytutu szkody jak i utraconych korzysci. Wykonawca Jest zobowigzany do zabezpieczenia
Zamawiajgcego przed wszelkimi roszczeniami wynikajacymi z naruszenia przez Wykonawce
srodkéw ograniczajacych wskazanych w ust. 2 i pokrycia wszelkich szkéd oraz kosztow, ktdre
W zwigzku z tym naruszeniem ponicst Zamawiajacy.

§ 14.
Postanowienia konicowe

- Strony zobowiazuja sic do zachowania w tajemnicy, odpowiedniego zabezpieczenia oraz
niewykorzystywania wszelkich informacji  dotyczacych prowadzonych negocjacji/wykonania
przedmiotu umowy, jak réwniez informacji dotyczacych drugiej strony umowy oraz Jej dziatalnosci, w
ktérych posiadanie strony weszly w zwigzku z prowadzonymi negocjacjami/zawarciem/wykonaniem
Umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo upublicznienia informacji przedstawionych w umowie na
potrzeby tworzenia raportéw przekazywanych do publicznej wiadomoéci przez podmiot dominujgcy
wobec Zamawiajacego — Jastrzebska Spotke Weglowa S.A. — w zwiazku z notowaniem papierdw
wartosciowych Jastrzebskiej Spolki Weglowe] S.A. na Gieldzie Papieréw Wartoéciowych w
Warszawie S.A.

- W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcg obowigzkow okreslonych w §6. i niedotrzymania
terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na usuniecie nieprawidtowosci, Zamawiajgcy moze
wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym.

- Za nieprzestrzeganie przepisow bhp oraz przeciwpozarowych Wykonawca moze zostaé pociggniety
do odpowiedzialnosci karnej i cywilnej.

. Wykonawca o$wiadcza, ze pracownicy wykonujgcy prace na terenie Zamawiajacego zatrudnieni sa
zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.

. Wykonawca potwierdza, iz otrzymat drogg elektroniczng akty normatywne wymienione w §6.

. Spory mogace w przysziosci wynikngé z niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie
wlasciwemu rzeczowo Sadowi Rejonowemu w Dabrowie Gorniczej.

- W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie wlasciwe przepisy Kodeksu cywilnego i
innych ustaw.

- Jezeli ktérekolwiek z postanowien niniejszej umowy okaze sie z Jakiegokolwiek powodu niewazne,
sprzeczne z prawem lub nieskuteczne, legalnosé i wykonalnoé¢ pozostalych postanowiefi nie bedzie w
zaden spos6b naruszona lub ostabiona, a strony zobowigzuja sie uzgodni¢ postanowienie zastepujace,
majgce moc prawng i skutek mozliwie najbardziej zblizony do postanowienia zastepowanego.

10.Wszelkie zmiany tresci umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11.Umowe sporzgdzono w dwéch Jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
12.Integralng cz¢s¢ umowy stanowig:

—  Zalgcznik nr 1 — Klauzule: etyczna i antykorupcyjna obowigzujgce w ZREM-BUD Sp. zo.0.

—  Zalgcznik nr 2 — Informacie na temat przetwarzania danych osobowych.

—  Zdlgcznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu sie i przyjeciu do stosowania polityki
antykorupcyjnej  grupy kapitalowej JSW podpisane przez osoby reprezentujace
Wykonawce w Umowie.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalgcznik 1
Klauzule: etyczna i antykorupcyjne obowiazujace w ZREM-BUD Sp. z o.0.
1. Klauzula etyczna

Wykonawea oéwiadcza, Ze zapoznal si¢ z obowigzujacym w ZREM-BUD Sp. z o.0. ,Kodeksem Etyki Grupy
Kapitatowe] JSW”, ktorego treé¢ zostala udostepniona na stronie zrem-bud.pl/kodeks_etyki gk_jsw.pdf
i zobowiazuje sie, ze w zwiagzku z realizacja niniejszej umowy bedzie przestrzegaé zasad opisanych w ww.
Kodeksie, oraz ze standardow tych przestrzegaé beda jego podwykonawcy oraz wszelkie inne osoby przy pomocy
ktérych wykonuje umowg, jak réwniez osoby, ktorym powierza wykonanie umowy (w catosci lub w czgsci).
Ponadto, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapobiegania i niepodejmowania dziatan, ktére moglyby powodowac
naruszenie tych zasad przez jego pracownikow. Wykonawca zapewni zgodnosc swoich dziatah z powyzszymi
zasadami i na zadanie ZREM-BUD Sp. z 0.0. niezwlocznie poinfor